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АдминистрАция нАзывАЕtsского
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАИОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.11.2019 г. Ng 299
г. Называевск

Об утверждении Порядка ршработки и утверждения административньD(,,Е.:

регламентов предоставления N,tуницип€tпъных усJгуг в новой редакции ,t"

В соответствии с частями 13,15 статьи 13 Федералъного закона от,,

27.07.20L0 Ns 210_ФЗ <Об организации предоставления государствеЕЕых и.
, ".-;

Iчtуниципальных усJtуг), руководствуясь постановлением ПравительСтва'," '

Российской Федерации от 1б.05.20LL J\b 373 кО разработке и утвержд.оЙ"1' '

административньrх регламентов исполнения государственных функциt [.,,
i '""]

административных регламентов предоьтавления государственньгх yanyгorjj.i,,,,

постановлением Правительства омской области от 24.11.2010 Ns 229-пiко,,,'

разработке, утверждении (принятии) административных реГлаМенТОВ)),,

.i,



руководствуясь Уставом Называевского муниципальЕого района омской

rл.тfiяIттr{r м\лнrттт, " Ia ПосТАноВJUIЕТ:области, Админи Страция муниципаJIъного раиоI

регламентов предост€tвления муницип€tльных услуг (далее - Порялок)

согласно приложению }lЪ 1 к наотоящему постаIIовлению,

2. Упопномоченным местного самоуправления

считать АдминистрациюНазываевского муниципЕtпьного раиона

1. Утвердитъ Порядок разработки и утверждения административЕьrх

органом

Называевского муниципалъного районa

3. Органапл Аддшrистрации Называевского tvtF{ицип€lJIьного р€lиона,

муницип€rлъным r{реждениям Называевского муниципЕlпьЕого района:

_ руководствоваться 
" 

при разработке адйинистративньIх реглам.rrов п9,i,

предоставлению муниципаJIъных усJrуг настояЦим Порядком; . ''

- привести в соответствие с настоящим постановлением действующие

административные регламенты по предоставлениЮ IчГУЕИципЕIJIьнъгх усJгуг в
.

срок до 31 .|2.20119 года, изложив их в новой редакции,

4. Контропь за испопнением настояIцего постutновлени[ ост€IвJUIю за

собой.

5. Настоящее пост€lновление направить в печатное издание

<называевский IУtуниципальный вестник)) и разместить на офичиальном

сайте Ддминистрации Называевского Iчrуfiиципагьного района в сети

Интернет.

И.о.Глав й4IчГУt{ИЦИПаJIЬНОГО
Л.А.Климцова
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Приложение М 1

к rrостановлению Администрации
" муницигIаJIьIIого района" ЛЬ 299 от 06.11.20L9 года

шорядок

разработки и
называевского

предоставлениrI

разработки и утверждений административных регламентов
предоставления муницип€lпьньгх услуг

I. Общие положения

1. Настоящий Порядок устанавливает процедуру

уtверждения органами местного оамоулравления
муниципztльного района административных регламентов
муницип€tльных усJIуг (далее - регламенты), в том числе слуIм и порядок
проведения экспертизы проектов регламентов.

2. Разработку проекта регламента осуществJuIет Администрация
Называевского муницип€tльного района, ее органы и Iчгуницип€tпьные

r{реждения, ответственные за предоставление соответствующргх
муниципапьных услуг (далее - оргztн, предоставляющий муниципаJIьIгую

усJrугу).
3. При разработке проекта реглаNIента орган, предоставллощий

муницип€lльЕую услугу, предусматривает оптимизацию (повышение
качества) предоставления Iчtуниципальной услуги, в том числе:

1 ) упор"дочение административных процедур;
2) устранение избыточных административньIх процедур ;

3) соrqращение коJIичества документов, представJrIемьIх змвитеJuIми
дJuI поlгrlения муниципальной услуги, применение новых форм док)д4ентов,
позвоJuIющих устранить необходимость неоднократного предоставлениlt
идентичной информации, снижение коJIичества взаимодействий заявителей с

должностными лицами органа, предоставJUIющего муниципЕtльную усл)rц/, в

том числе за счет использов€tния межведомственных согласований при=

предоставлении Iчгуниципальной услуги без 1пrастия заrIвитеJш с
использованием информационно-телекоммуникационных технологий;

4) сокращение срока предоставления tvrуниципальной усJryги, а также
срока выполнения отдельных административньIх процедур в paMKEtx

предоставления муниципальной услуги. При подготовке проекта регламента
допускается установление сокращенных сроков предоставления
муниципальной усJtуги, а также ,qокращенньIх сроков выполнениrI
административных процедур в рамках предоставлеЕия муниципальной

услуги по отношению к соответствующим срок€tм, устЕIновленнЫМ
законодательством;

5) ответственностъ должностных лиц органа, предоставJUIющего

муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований регламентов при 
,

выполнении административных процедур;



6) предОставление муницип€Lльной услуги в элекц)оЕной форме с
соблподением требований, предусмотренных постановлением Правительства
Российской Федерации от 26 марта 20Lб года N 23б..

4. Проекты регламеIIтов подлежат. незЪвисимой экспертизе и
экспертизе, проводимой улолномоченным органом местного самоуправлениrI
Называевского муниципчLпъного района Омской' области

уlrолномоченный орган).

(далее

5. В цеJuD( проведения независимой экспертизы оргzlЕ,
пр едо ставляющий NtуниципЕLпъную услугу, о беспечив ает размещение проекта

регламента и пояснительной записки к нему на официаrьном сайте
Администрации Называевского муЕицип€tJIьного района в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет) с Указанием
срока представления закJIючений, который не может быть менее 15 дней со

дня рaзмещения проекта регламента.
6. В сJryчае посцшления заключений независимоЙ экспертизыr,

содержащих замечания к проекту регламента, орган, предоставллощий'
муниципальную усJtугу, устраняет полrIенные aur."u"", л"бо ф

подготавливает мотивированные возражения на полуIенные замечания и
HaпpaBJUIeT их лицам, проводившим независимую экспертизу.

7. После поJгrIеЕия и рассмотрения закJIючения независимой
экспертизы либо истечения срока, отведенного дJuI проведения незаВисимой
экспертизы, р€вработанные проекты регламентов с пояснительной запиской,
подготовленной. в соответствии с требованиями пуIIкта 8 настоящего
Порялка, направляются органом, предоставJuIющим муниципальную УсJtУгУ,
на экспертизу в уполномоченный орган в следующих слrIаJж:

- если в орг€ш, предоставпяющий муниципальную усJtуry, по

результатам проведения независимой экспертизы поступ€tли закJIючения,

содержащие замечания и (или) предложения к проекту регламента;
- если муницип€Lльнм услуга, по которой разработшr проект

регламента, предоставляется с 1пrастием иных органов власти.
8. Пояснительная записка содержит краткие сведения: 'ф
1) о предполагаемых улrIшениях, связанных с предостаВra""a*,.''

муниципальной усJгуги в соответствии с регламентом (в том числе о

сокращении срока предоставления tvtуниципальной услуги и количества

документов, необходимых дJUI представления заявителем в цеJUIх поJý4Iения

муницип альн ой услуги) ;

2) о размере и направлениях расходования средств мунициП€tлъногО

бюджета, необходимых дJuI внедрения регламента;
3) о количестве поJIr{ателей . муниципальной усJtуги за ГоД:

предшествующий утверждению регламента;
4) об fie1e замечаний и (или) предложениЙ к проекТУ регЛаМеНТа,

содержащихся в закпючениях по результатам проведения независимои

экспертизы.
9. Срок проведения эксшертизы проекта регламента уполномоченным

органом и составлеЕия по ее резупьтатам заключения не может превышать 10



рабочих дней.
10. Заключение уполномоченного органа на проект регламента и

заключения независимой экспертизы размещаются на сайте в сети
Интернет, на котором в соответствии с законодательством р€вмещается
информация о деятельности органа местного самоуправлеIlия
Называевского муниципаllъного района.

11. В cJýclae если утверждение и внедрение регламента потребует

дополнителъных расходов сверх предусмотренных в местном бюджете на
обеспечение деятепьности органа, предоставJuIющего муницип€шьную

услугу, проект регламента подлежит согласованию с Комитетом финансов и
KoHTpoJuI Называевского мунициrт€Lпьного района Омской области.

12. Срок согласования проектов регламентов Комитетом финансов и
контроля Называевского муниципалъного района Омской области не может
превышать 5 рабочих дней.

13. Согласованные проекты регламентов подлежат утверждению
постановлением (приказЬм) органа, предоставJuIющего муниципaльную

услугу, если иное не предусмотрено законодательством.
|4. Внесение изменений в регламенты осуществJuIется в порядке,

установленном для разработки и }rгверждения регламентов.

II. Требования к регламентам

15. наименование регламента определяется органом,
формулировки,предоставJUIющим муниципztльную услугу, с }пIетом

соответствующей редакции положения нормативного
которым предусм отр ена муницип zLпЬHEUI услуга.

1б. В регламент вкJIючаются следующие разделы:
1) общие положения;
2) стандарт предоставления муниципальной услуги;
3) состав, последовательностъ и сроки выполнения административIIых

процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особеннОСТИ

выполнения административных процедур в электронной форме;
4) формы KoHTpoJuI за исполнением регламеIIта;
5) досудебный (внесулебный) порядок обжалования решениЙ И

действий (бездействия) органа, предоставJuIющего муницип€}пьную усJIугУ, а
также его должностного лица либо муниципaльного сJIужащего, МФЦ,
работника МФЩ, а также организаций, привлекаемых к ре€Lлизации фУнкциЙ
МФЦ, или их работников;

б) особенности выполнения административных процедур (лействий) в

МФЦ (в слl^rае предоставпения муниципальной услуги в МФЩ).
17. Раздел регламента, устанавливающий общие положениЯ, СОСТОИТ ИЗ

следующих подразделов :

1 ) предмет регулирования регламента;
2) круг заявителей;

правового акта,

3) требования к порядку информирования о предоставлении



муI{иципЕUIьной услуги, в том числе:
порядок поJгrIения заявитеJUIми информации по вопросам

предоставления муницип€лльЕоЙ услуги и усJУГ, КОТОРЫе ЯВJUIЮТСЯ

необходимыми и обязательными дJUI предоставления муницип€tльной услуги,
сведений о ходе предоставпения укaва}Iных услуг, в том числе с

использованием официального сайта органа, предоставляющего

муниципЕrпъЕую услугу, федеральной государственной информационной
системы "Единый порт€tл государственных и муниципальных усJtуг
(функчий)" (далее - Единый портал), государственной информационной
системЫ омской областИ "ПортаЛ государСтвенных и муницип€lJIьньгх усJtуг
Омской области" (далее - Портал Омской области);

- порядок, форма, место р€lзмещения и способы полrIения справочной

информации, в том числе на стендах в местах предоставления

муниципалъной усJгуги и усл}г, которые явJUIются необходимыми и
обязательными дJuI предоставления муIrиципалъной услуги, и в МФЩ.

К справочной информации относится следующая информация:
место нахождения и графики работы органа, предоставJuIющего

муflицип€Lльную услугу, его структурных подра:}делений, предоставJUIющих
Ntуницип€lпьную услугу, государственных органов, орг€tнов местного
самоуправления омской области и организаций, обращение в которые
необходимо дJIя полrIения муниципальной услуги, а также МФЦ;

справочные телефоны структурIIых гIодрz}зделении орг€lна,

предоставJUIющего N,tуfiиципЕtпьную услугу, организаций, участвующих в

предоставлении муниципальной услуги, в том числе номер телефона-

автоинформатора;
адреса официального сайта, а также электронной почты и (иш) формы

обратной связи органа, предоставJUIющего муниципапьную усJtугу, в сети

Интернет.
справочная информация не приводится в тексте регламента и

подлежит обязательному рЕвмещению на официальном сйте органа, 
.

предоставJIяющего lчtУIrИЦИпЕtлъную усJtугу, в i.r" Интернет, Н& Едином v

портаJIе и Портале омской области, о чем укzвывается в тексте регламента.
органы, предоставляющие муницип€lльные услуги, обеспе,пlвают в

установленном порядке р€вмещение и актуаJIизацию справочной

информации в соответствующем разделе Единого порт€Lла, Портала омской
области и на соответствующем официальЕом сйте в сети Интернет.

18. Раздел регламента, устанавливающий стандарт предоставления

муницип альной услуги, должен содержать сле'цующи е подр Еlзделы :

1 ) наименование муниципальной усJгуги;
2) наименование органа, предоставJUIющего муницип€tпьную услугу.

также указываются положения об установлении запрета требоватъ от

з€uIвителя осуществления действий, в том числе согласований., необходимых

дпя поJгrIения муIIиципалъной услуги и связанных с обращением в иные

органы и орг€tнизации, за исключением поJIучения усJryг, включенных в

перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными дJш



предоставления и предоставJUIются организациями, у{аствующими в
предоставлении муницип€tлъных усJIуг, в отношении услуг, ока:}ываемых в

цеjutх предоставления органами местного самоуправления Называевского
муниципztпьного р айон а муницип€tпьных услуг;

3 ) р езультат предо ставлеЕия rvtуницип альн ой усJtуги ;

4) срок предоставления п,tуниципальной услуги, Ъ том числе с у{етом
необходимости обращения в организации, ytlаствующие в предоставлении
муниципальной услуги, срок приостановления предоставления
муниципалъной услуги в сJIyIае, если возможностъ приостановления
предусмотрена федеральным или областным законодателъством, срок выдачи
(направления) документов, явJuIющихся результатом предоставпения
муниципальной усJtуги ;

5) правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих

предоставление муниципальной усJIуги (с указанием их реквизитов и
источников официального опубликования), подлежит обязательному

органа, предоставJUIющегоразмещению Еа официальном' сайте
Ntуниципальной услугу, в сети Интернет, на Едином портапе и Портале
Омской области. Перечень нормативных правовых актов, реryлирующих
предоставление муниципальной услуги, не приводится в тексте регламента.

В данном подрiвделе регламента доJDкно содержаться укЕшание на
соответствующее р€Lзмещение перечня ук€ванных нормативных правовых
актов, реryлирующих предо ставление муницип алъной услуги.

Орган, предоставляющий муниципальной услугу, обеспечивает

размещение и актуапизацию перечня нормативных правовых актов,

регулир/ющих предоставление муниципалъной усJtуги, на своем
официальном сайте, а также в соответствующем р€}зделе Единого портапа,
Портала Омской области;

6) исчерпывающий перечень докумеIIтов, необходимых в соответстВии
с нормативными правовыми актами дJUI предоставления муниципальнОй

услуги и услуг, которые явJIяются необходимыми и обязательнымИ дJUI

предоставления муниципалъной услуги, подлежащих представлению
з€uIвителем, способы их поJIучения з€tявителем, в том числе В ЭлектроннОй

форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений И

иных документов, подаваемьIх зЕUIвителем в связи с предоставлениеМ
муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к регламентУ, За

искJIючением сгJлаев, когда формы укЕванных документов устаноВленЫ
иными нормативными правовыми актами, а также cJýлtaeB, когда
законодательством предусмотрена свободная форма подачи этих

документов);
7) исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной

услуги, которые находятся в распоряжении органоВ испоJIнителъной власти

омской области, органов местного самоуправления омской области и иных

органов, rIаствуЮщих В предоставлении муниципалъной услуги, и которые



з€uIвителъ впраъе представитъ, а также способы их поJцrчения заявителем,

также сJýлIаев, когда
подачи этих

документов не
муниципальной

осуществления
предусмотрено

отIIошения,

том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы
обращений, заявлений и иных документов, подаваемых з€uIвителеМ В сВязи с
предоставлением мунициrrальной услуги, приводятёя в качесТВе ПрилоЖений

к реглаМ€НЦ, за исклЮчением сJIr{аев, когда формы ук€}заIrных документов

установлены нормативными IIравовыми актами, а

законодательством rrредусмотрена свободная форма
документов). Непредставление заuIвителем указанных
явJUIется основанием дjUI отк€ва зffIвителю в предоставлении

услуги;
8) указание на запрет требовать от з€uIвителя:

- представления документов и информации ипи
действий, представление или осуществление которых не

нормативными правовыми актами, регулирующими
возIIикающие в связи с предоставлением муниципальной усJгуги;

- представления докуý{ентов и информации, которые в соответствии с
IIормативными правовыми актами находятся в распорюкении органа,
предоставJUIющего Ivtуницип€tпъную услугу, иных органов государственной
власти, органов местного самоуправления Омской обЛаСТИ 

'l 
(ИШП)

подведомственных органам государственной власти и органапd местногО

самоуIIравления омской области организаций, у{аствующих в

предоставлении tvtуницип€tльных услуг (за искJIючением докумеЕтов,

указанных в части б статьи 7 Федерального закона "об орг€lЕизilIии

предоставлениjI государственных и Ivtуниципzlльных ус.ггуг" (далее

Федеральный закон)), в соответствии с федеральным и областным

законодательством;
_ представления документов и информации, отсутствие и ("ш)

недостоверность которых не указыв€lлись при первоначапъном откЕ}зе в

приеме документов, необходимых для предоставления муниципа.гrьной

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги (за искlпочением

сJцлIаев, ук€ванных в подпунктах ltall _ llгtl пункта 4 части 1 статьи 7

Федералъного закона;
9) исчерпывающий перечень оснований дJUI отк€ва в приеме

докумеНтов, н ео бходимыХ дJUI пр еДо ставления муIIиципапьной услуги ;

10) исчерпыВающий перечень оснований дJUI приостановления или
отк€rза в предоставлении муниципальной услуги. В Слl"rае отсутствия таких

оснований следует прямо указать на это в тексте регламента;
11) перечень услуг, которые явJUIются нQобходимыми и обязательными

дJIя предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о

документе (докумеНтах), выдаваемоМ (выдаваемых) организациями,

rIаствуЮщимИ в предо сТавлении муницип €Lльной услуги ;

t2) размер платы, взимаемой с заявитеJuI при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания в с;гr{аJIх, предусмотренных

федеральным и областным законодательством. В данном подр€вделе

указывается размер государственной пошлины или иной платы, взимаемой за

ч.



предоставление Nгуниципапьнои услуги, или ссылка на положение
нормативного правового акта, в котором устаIIовлен размер такой пошлины
или платы;

13) основание взимания платы за предоiтавление услуI, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставлеЕиrI
муницип€tпьн ой услуги ;

14) максимальный срок ожид.шия в очереди при подаче запроса о
предоставлении муниципальной услуги и при пол)чении результата
предоставления муниципальной усJtуги ;

15) срок регистрации запроса заявителя о предоставлении
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

16) требования к помещениям, в которых предоставляется
муниципальнzи услуга, к з€tлу ожидания, местам дJUI запоJIнения запросов о
предоставлении муниципальной усJIуги и приема заявителей, размещению и
оформлению визуалъной, текстовой информации о порядке предоставления
муниципальной услуги, в том числе к информационным стендам с образцами
запоJIнения запросов о предоставлении ]чгуниципальной усJtуги и перечнем
документов, необходимых дJuI предоставлениrI муниципалъной усJtуги, а
также к обеспечению достуIIности дJuI инвЕшIидов ук€ванньrх объектов в
соответствии с законодателъством Российской Федерации о социальной
защите инвutлидов;

17) показатели доступности и качества
числе количество взаимодействий з€uIвитеJuI

предоставлении пdуIrиципальной усJгуги
возможность поJryчения информации о ходе предоставления муниципальной

услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных

гrодразделении органа, предоставJIяющего муницип€tльную услугу, по выбору

предусмотренного статьей 15.1 Федер€Lпъного закона (далее - комплексныЙ
запрос);

18) иные требования, в том числе )литывающие особенности
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в

сJýлIае, если муЕицип€lльная усгуга предоставляется по экстерриториальному
принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в

электронной форме. При определении особенностей предоставления
муниципальной услуги в электронной форме ук€вываются виды электронНОЙ

подписи, которые допускаются к использованию при обращении за

полуIением муниципалъной усJryги, в том числе с yIeToM права з€UIВИТеJUI -

физического лица использовать простую электронную подrrисъ, в

соответствии С Правилами определения видов электронной подписи,
использОвание которыХ допускаетсЯ при обращении за по:гrIением
государственных и муницип€lпъных услуг, утвержденными постановлением

МУНИЦИПЕLПЬНОИ УСЛУГИ, В ТОМ

с должностными лицами при
и их продолжительность,

технологий, возможность либо

услуги в МФt{ (в том числе в
невозможность полJления муницип€шIънои

поJIном объеме), в шобом территориальном

з€uIвитеJuI (экстерриториальный
предоставлении несколъких

принцип), посредством з€lпроса о
муницип€lJIьных услуг в МФЦ,



отдельно описывается административнм процедура
направления межведомственных запросов в органы

}пIаствующие в предоставлении муниципаьной услуги.

Правительства Российской Федерации от 25 июня 2аП года N 634 "О
электронной подписи, использование которых допускаетая при обращении за
п о Jý/чением госуд арственных и муницип аJIьных услуг " .

19. Раздел регламента, устаIIавливающий cociaB, последовательность и
сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их
выполнения, в том числе особенности выгlолненИЯ административных
процедур при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме,
состоит из подрЕLздепов, соответствующих количеству административнъгх
процедур логически обособленЕых последовательностей административЕьгх
действий при предоставлении муницип€rлъной услуги, имеющих конечныЙ

результат и выделяемых в рамках предоставления муниципальной услуги.
В начапе рЕвдела указывается исчерпывающий перечень

административных процедур, содержаIтIихся в нем. В данном разделе
формирования

и орг€lнизации,

Описание административной процедуры должЕо также содержать
положение о составе документов и информации, которые необходщрш
органу, предоставJUIющему Iчfуницип€tльЕую усJtугу, но находятся в иньгх
органах и организациrIх, }п{аствующих в предоставлении Ivtуяициtrаlьной

услуги, с )дказанием порядка подготовки и направления межведомствеrного
запроса и должностных лиц, уполномоченЕых HaпpaBJUITb такой запрос.

Опи сание каждой 4дминистративной процедуры пр едусматрив ает :

- основания дJuI начала административной процедуры;
_ содержание кЕDкдого административного действия, входящего в

состав административной процедуры, продолжителъность и ("ш)
максимапъный срок его выполнения;

_ сведения о должЕостном лице, ответственном за выполнение к€Dкдого

административного действия, входящего в состав административнОЙ
процедуры. Если нормативные правовые акты, непосредственно

регулирующие предоставление муниципальной услуги, содержат Ук€Вание на
конкретную должность, она )aк€вывается в тексте регламента;

- критерии принlIтия решений;
- результат административной процедуры и порядок передачи

результата, который может совпадать с основанием дJuI начапа выпоJшения
следующей административной процедуры ;

- способ фиксации результата выполнения административноЙ
lrроцедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на

формат обязательного отображения административной процедуры.
в данном разделе отдельно укЕlзываются перечень административных

процедуР при преДоставлеНии муниципЕ}льнЫх услуг в электронной форме, в

том чисЛе с испОльзованием Единого портала, Портала омской области, а

также следующие административные процедуры :

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа

\-

заявителей к сведениям о государственной успуге;



- подача заявителем запроса и иЕых документов, необходимых для

предоставления муниципапъной услуги, и шрием такого запроса и

документов; _ ф

- оплата заrIвителем государственноЙ, пошлины

услуг и уплата иньIх платежей, взимаемых в

законодательством Российской Федерации;
- поJryчение з€явителем сведений о ходе выполнения

предоставлении муниципалъной усJtуги ;

- взаимодействие органа, предоставляющего муниципаJIьную услугу, с

иныМиоргаЕаМигосУДарственнойВласти,органаМиМесТного
самоуправления омской области и организациями) rIаствующими в

предоставлении Iчtуниципальной усJIуги;
-поJгrIениез€UIВиТелеМреЗУлЬТаТапреДосТаВленияМУниципаJIЬнои

услуги, если иное не устаIIовлено законодательством;
- порядок исправления допущенных опечаток и ошибок

за предоставление
соответствии с

запроса о

в выданных в

резулътате предоставлеIIия муниципальной услуги документах;
.иныеДействия,необхоДимыедJUIпреДосТаВленияNtУНиципалънои

усJryги.
19.1.Вр€ВДеЛе,касаюЩемсяособенностейВыпоЛЕения

административнъгх процещ/р в мФщ, также может содержатъся описание

административнъIх процедур, выполняемых мФц при предоставлении

муниципйьной усJtуги в полном объеме и при предоставлении

,уrr"ч"rалlьной усJrуги посредством комплексного запроса, а также порядок

досудебного (внесудебного) обжалования решенпiт и действий (бездействия)

МФЦ и их работников.
В разделе описывается в том числе порядок выполнения МФЦ

следующих административных процедур :

информироВаниезаявителейоПоряДкепреДосТаВлени'I
муницип-"rЪt услуги в МФЩ, о ходе выполнения запроса о предоставлении

,уrr"ч"rалъной усJtуги, по иным вопросам, связанным с предоставлением

муниципалъной услуги, а также консультирование заявителей о порядке

шредоставления муниципалъной услуги в МФЦ;
- прием запросов заявителей о шредоставлении муЕиципЕlпьной услуги

и иных документов, необходимых дJIя предоставления муниципапьной

услуги;
.формироВаниеинапраВпениеМФЦМежВеДоМстВенногоЗапросаВ

орган, предоставляющий муниципальной усJtугу, в иные органы

государственной муниципальной власти, оргаI{ы местного самоуправления и

органиЗации'rIасТВУюЩиеВпреДосТаВПенииМУниципаJIьныхУслУг;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги,

в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих

содержание электронных документов, направленных в МФЦ по резулътатам

ПреДосТаВленияМУниципЕtлЬныхУспУГорганом'преДосТаВляюЩим
МУfiиципалънУюУслУгУ,аТакжеВыДачаДокУN{енТоВ'ВключаlIсосТаВлениена
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органа,



IIредоставляющего муницип€lпьную услугу;
- иные деЙствия, необходимые для

услуги.
предоставления муницип€tлънои

ý
20. Раздел регламента, касающийся форм контроля за предоставлением

муниципальной услуги, состоит из следующих подразделов:
1) порядок осуществления текущего контрой за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений регламента
и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к
предоставлению муниципальной усJý{ги, а также принятием ими решений;

2) порядок и периодичностъ осуществления проверок полноты и
качества предоставления муниципальной услуги;

3) ответственностъ должностных лиц органа, предоставJuIющего
муницип€tпьную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной усJIуги;

4) положения, характеризующие требования к формам KoHTpoJuI за
предоставлением муIIиципальной усJIуги, в том числе со стороЕы цр€Dкд€lн, их
объедине нпй и организаций.

2I. В разделе регламента, касающемся досудебного (внесудебного)
порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа,
предоставляющего муницип€tльную услуту, а также его должноспIого JIица
либо муниципulльного служащего Администрации Назьrваевского
Ivtуиципального района Омской области, МФЦ, работника МФЩ, а TaIoKe
организаций, привлекаемых к реализilIии функций МФЩ , или их работтпrков,
ук€вывuIются:

1) информация дJuI з€uIвитеJuI о его праве на досудебное (внесулебное)
обжаловшrие действий (бездействия) и (или) решений, принrtтьD(
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной усJtуги (даilее -

жалоба);
2) органы муIIиципальной власти, организации и уполномоченные на

рассмотрение жалобы лица, которым может быть наrrравлена жалоба
заявитеJuI в досудебном (внесудебном) порядке;

3) способы информирования заявителей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с исполъзованием Единого портала,
Портала Омской области;

4) перечень нормативных lrравовых актов, регулирующих порядок
досудебного (внесулебного) обжаловатrия решений и действий (бездействия)
органа, предоставJUIющего муницип€Lпьную услугу, а также его должностного
лица либо муницип€tпьного сJIужащего Администрации Называевского
муницип€rльного района Омской области, МФЦ, работника МФЩ, а также
организаций, привлекаемых к реализации функций МФЩ ) или их работников.

Информация, указанн€ш в данном рщделе, подлежит обязателъномУ

размещению на Едином портале, Портале Омской области, о чем ук€tзывается
в тексте регламента. Органы, предоставJuIющие муниципzlльные услУги,
обеспечивают в установленном порядке размещение и актуаJIиЗациЮ

сведений в соответствующем разделе Единого портаJIа, Портала ОмсКОЙ
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области.
Если в соответствии с Федеральным законом установлен иной порядок

(процедура) подачи и рассмотрения жалоб, в р€}зделе доJDкЕы содержаться
следующие подр€lзделы:

- информаIIия дJuI з€uIвитеJuI о его праве податъ жалобу;
- предмет жалобы;
_ органы }tуниципальной власти, организации, доJDкностные лица,

которым может бытъ направлена жалоба;
- порядок подачи и рассмотрения жалобы;
- сроки paccмoTpeнIl,I жалобы;
- результат рассмотрения жалобы;
_ порядок информирования зuulвитеjul о результат€ж рассмотрения

жалобы;
- порядок обжаловаrrия решения по жалобе;
- право з€uIвитеJIя на поJцвlgцц. информации и докр(еЕтов,
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