
 

 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ  НАЗЫВАЕВСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
 

от  20.05.2024                                                                                                  № 213 
г. Называевск 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Об утверждении Административного регламента предоставления 

муниципальной услуги об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных 

категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального 

района Омской области» 

 

На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ (ред. от 

30.12.2021) «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», приказа Администрации Называевского 

муниципального района от 06.11.2019 № 299 «Об утверждении Порядка 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления 

муниципальных услуг в новой редакции», Администрация муниципального 

района ПОСТАНОВЛЯЕТ: 

 



 

 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных 

категорий  спортивных судей на территории Называевского муниципального 

района Омской области». 

 

2. Настоящее постановление направить в печатное издание 

«Называевский  муниципальный  вестник» для опубликования и разместить 

на официальном сайте Администрации муниципального района в 

информационно-телекоммуникационной  сети «Интернет». 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 Глава 

муниципального района                                                    С.А. Доценко 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
Приложение к постановлению 

Администрации Называевского 
 муниципального района 

от  20.05.2024 №  213 
 

Административный регламент предоставления муниципальной 
услуги«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей на 

территории Называевского муниципального района Омской области» 
 

I. Общиеположения 
 

1.1. Предметрегулированияадминистративногорегламента 
 

1.1.1. НастоящийАдминистративныйрегламентпредоставлениямуниц
ипальнойуслуги«Присвоение квалификационных категорий спортивных 
судей на территории Называевского муниципального района Омской 
области»(далеесоответственно-Административныйрегламент)разработан в 
целях повышения качества исполнения и доступности результатов 
предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для 
участников отношений, возникающих при организации муниципальной 
услуги, и определяет последовательность действий (административных 
процедур) при осуществлении полномочий по организации муниципальной 
услуги, порядок взаимодействия между Администрацией Называевского 
муниципального района (далее – Администрация) и физическими лицами, 
юридическими лицами и их уполномоченными представителями при 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок обжалования 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципальных служащих. 

1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках полномочий 
органов местного самоуправления, предусмотренных частью 7 статьи 22 
Федерального закона от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и 
спорте в Российской Федерации» (далее – Федеральный закон о физической 
культуре и спорте), в части присвоения квалификационных категорий 
спортивных судей«спортивный судья второй категории», «спортивный судья 
третьей категории» (за исключением военно-прикладных и служебно-
прикладных видов спорта) на территории Называевского муниципального 
района Омской области. 

 
1.2. Кругзаявителей 

 
1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги 

являются региональныеспортивные федерации по соответствующему виду 
спорта, осуществляющие учет судейской деятельности спортивного судьи 
по месту территориальной сферы деятельности (за исключением военно-
прикладных и служебно-прикладных видов спорта (далее – региональные 



 

 

спортивные федерации), а также, в случае восстановления 
квалификационной категории – спортивные судьи, обратившиеся с 
запросом о предоставлении муниципальной услуги (далее – заявители). 

1.2.2. 
Заявителямитакжемогутявлятьсяпредставителилиц,указанныхвпункте1.2.1Ад
министративногорегламента,действующиенаоснованиидоверенности,оформл
еннойвустановленномзаконодательствомпорядке(далее-
представительЗаявителя). 
 

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в 
соответствии 

свариантомпредоставлениямуниципальнойуслуги,соответствующимпри
знакамзаявителя,определенным в результате анкетирования, 

проводимого Администрацией (далее - профилирование), а также 
результата, за предоставлениемкоторогообратилсязаявитель 

 
1.3.1. Необходимыйвариантпредоставлениямуниципальнойуслугиопре

деляетсяпорезультатаманкетированиязаявителя. 
1.3.2. Установленныйпорезультатампрофилированиявариантпредоста

влениямуниципальнойуслугидоводитсядозаявителявформе,исключающейне
однозначноепонимание. 

1.3.3. Перечень признаков заявителя, а также комбинации значений 
признаков, каждая 
изкоторыхсоответствуетвариантупредоставлениямуниципальнойуслуги,уста
новленывприложении№14Административногорегламента. 

 
II. Стандартпредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
2.1. Наименованиемуниципальнойуслуги 

 
2.1.1. Муниципальная услуга«Присвоение квалификационных 

категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального 
района Омской области». 

2.1.2. Наименованиемуниципальныхподуслуг: 
- «Присвоение квалификационных категорий спортивных судейна 

территории Называевского муниципального района Омской области»; 
- «Подтверждениеквалификационных категорий спортивных судейна 

территории Называевского муниципального района Омской области»; 
- «Лишение(восстановление)квалификационных категорий спортивных 

судейна территории Называевского муниципального района Омской 
области». 
 
2.2. Наименованиеоргана,непосредственнопредоставляющегомуниципал

ьнуюуслугу 
 

2.2.1.1. МуниципальнаяуслугапредоставляетсяАдминистрацией 
Называевского муниципального района. Непосредственным исполнителем 



 

 

является Комитет по делам молодежи, физической культуры и спорта 
Называевского муниципального района (далее- Уполномоченный орган). 

2.2.1.2. Впредоставлениимуниципальнойуслугиучаствует: 
1) Федеральнаяналоговаяслужба(вчастиполучениясведенийизЕдиног

огосударственногореестраюридическихлиц); 
2) территориальноеподразделениеМинистерствавнутреннихделРосс

ийскойФедерации по вопросам миграции (в части получения сведений 
одействительности паспортагражданина Российской Федерации, сведений о 
регистрационном учете по месту жительства иместупребывания). 

- МФЦ(приналичиисоглашенияовзаимодействии). 
2.2.1.3. Дляпредоставлениямуниципальнойуслугинеобходимонап

равлениеследующихмежведомственныхинформационныхзапросов: 
а)межведомственныйзапрос«ПредоставлениеизЕГРЗАГСпозапросусвед

енийорождении»,направляемыйвФедеральную налоговуюслужбу. 
ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапре

доставлениемуслуги. 
б)межведомственный 

запрос«Проверкадействительностипаспорта(расширенная)»,направляемыйв
МинистерствовнутреннихделРоссийскойФедерации. 

ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапре
доставлениемуслуги. 

2.2.1.4. Запрещаетсятребоватьотзаявителяосуществлениядействий,втом
числесогласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением виные муниципальные органы и организации, за 
исключением получения услуг, включенных 
впереченьуслуг,которыеявляютсянеобходимымииобязательнымидляпредоста
влениямуниципальныхуслуг,утвержденныйвпорядке,установленномзаконода
тельствомРоссийскойФедерации.  

 
2.3. Возможность(невозможность)принятиямногофункциональнымцентр
омрешенияоботказев приеме запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (в случае, если 

запрос о предоставлении муниципальной услугиможетбыть поданв 
МФЦ) 

 
2.3.1.Основаниямидляотказавприемезапроса,документови(или)информ

ациинеобходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,являются: 
1) представленнеполныйпереченьдокументов,указанныхв2.6.1.Админ

истративногорегламента; 
2) текстзаявленияипредставленныхдокументовнеподдаетсяпрочтению; 
3) не указаны фамилия, имя, отчество, адрес заявителя (его 

представителя), почтовый адрес,покоторомудолженбытьнаправленответ 
заявителю; 

4) в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные 
выражения, угрозы 
жизни,здоровью,имуществудолжностноголица,атакжечленовегосемьи,приэто



 

 

мзаявителюсообщаетсяо недопустимостизлоупотребления правом; 
5) вопрос, указанный в заявлении, не относится к порядку 

предоставления муниципальнойуслуги. 
Решениеоботказевприемедокументовзапроса,документови(или)информ

ацииподписываетсяуполномоченнымдолжностнымлицомМФЦвденьобращен
ияивыдаетсязаявителюсуказанием причинотказа. 
 

2.4. Результатпредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

2.4.1. Результатомпредоставлениямуниципальнойуслугиявляется: 
2.4.1.1. Приобращениизаприсвоениемквалификационных категорий 

спортивных судей-решениеоприсвоенииквалификационных категорий 
спортивных судейили решение об отказе в предоставлении услуги 
«Присвоение квалификационных категорий спортивных 
судей»,которыеоформляютсявсоответствиисприложением№ 
1иприложением№ 2кнастоящемуАдминистративномурегламенту 
соответственно; 

2.4.1.2. При обращении за подтверждением квалификационных 
категорий спортивных судей - решение о 
подтвержденииквалификационных категорий спортивных судей или 
решение об отказе в предоставлении услуги 
«Подтверждениеквалификационных категорий спортивных 
судей»,которыеоформляютсявсоответствиисприложением№ 
3иприложением№ 4кнастоящемуАдминистративномурегламенту 
соответственно; 

2.4.1.3. При обращении за лишением (восстановлением) 
квалификационных категорий спортивных судей - решение о лишении 
(восстановлении) квалификационных категорий спортивных судейили 
решение об отказе впредоставленииуслуги«Лишение (восстановление) 
квалификационных категорий спортивных 
судей»,которыеоформляютсявсоответствиисприложением№ 
5иприложением№ 
6кнастоящемуАдминистративномурегламентусоответственно. 

2.4.2. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальной
услугиобеспечиваетсяпоеговыборувозможностьполучения: 

а)электронногодокумента,подписанногоуполномоченнымдолжностны
млицомсиспользованиемусиленнойквалифицированнойэлектроннойподпис
и; 

б)документанабумажномносителе,подтверждающегосодержаниеэлект
ронногодокумента,направленногоорганом(организацией),вмногофункциона
льномцентре; 

в) информации из муниципальных информационных систем в 
случаях, предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

Результатпредоставлениямуниципальнойуслугинаправляетсязаявител
юсиспользованиемЕдиногопорталавформеэлектронногодокумента,подписа
нногоуполномоченнымдолжностнымлицомсиспользованиемусиленнойквал
ифицированнойэлектроннойподписи(далее-ЭП). 



 

 

Заявителю предоставляется возможность сохранения электронного 
документа, 
являющегосярезультатомпредоставленияуслугииподписанногоуполномоче
ннымдолжностнымлицомсиспользованиемусиленнойквалифицированнойЭ
П,насвоихтехническихсредствах,атакжевозможностьнаправлениятакогоэле
ктронногодокументавиныеорганы(организации). 

2.4.3. Решение о предоставлении муниципальной услуги, на 
основании которого заявителюпредоставляется результат муниципальной 
услуги, принимается министерством в виде 
приказа,оформленноговсоответствиисделопроизводством. 
 

2.5. Срокипредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

2.5.1.1. В соответствии с приказом Минспорта № 134 устанавливаются 
следующие сроки предоставления муниципальной услуги:  

2.5.1.2. Документы для присвоения квалификационной категории 
подаются заявителем в уполномоченный орган в течение 4 месяцев со дня 
выполнения Квалификационных требований.  

Решение о присвоении квалификационной категории принимается в 
течение 3 рабочих дней со дня поступления документов для присвоения 
квалификационной категории от заявителя. При принятии уполномоченным 
органом решения о присвоении квалификационной категории, копия 
документа о принятом решении в течение 10 рабочих дней со дня его 
подписания направляется в региональную спортивную федерацию, 
физкультурно-спортивную организацию, включенную в перечень, и (или) 
размещается на официальном сайте в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».  

В случае подачи документов для присвоения квалификационной 
категории, не соответствующих требованиям, предусмотренным пунктами 
27, 29 Положения, утвержденного приказом Минспорта № 134, 
уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня их поступления 
возвращает их заявителю с указанием причин возврата.  

В случае возврата заявитель в течение 20 рабочих дней со дня 
получения документов для присвоения квалификационной категории 
устраняет несоответствия и повторно направляет их для рассмотрения в 
уполномоченный орган. Решение об отказе в присвоении квалификационной 
категории принимается уполномоченным органом в течение 3 рабочих дней 
со дня поступления документов для присвоения квалификационной 
категории. В случае принятия решения об отказе в присвоении 
квалификационной категории уполномоченный орган в течение 5 рабочих 
дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный 
письменный отказ и возвращает документы для присвоения 
квалификационной категории.  

2.5.1.3. Решение о лишении квалификационной категории 
принимается в течение 3 рабочих дней со дня поступления заявления о 
лишении квалификационной категории от заявителя. При принятии 
уполномоченным органом решения о лишении квалификационной категории, 



 

 

копия документа о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня его 
подписания направляется заявителю и размещается на официальном сайте. 
Заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения копии документа 
уполномоченного органа о лишении квалификационной категории 
письменно уведомляет спортивного судью, в отношении которого принято 
такое решение.  

В случае подачи заявления о лишении спортивного судьи 
квалификационной категории, не соответствующего требованиям, 
предусмотренным пунктами 68, 69 Положения, утвержденного приказом 
Минспорта № 134, уполномоченный орган в течение 10 дней со дня 
поступления такого заявления возвращает его заявителю с указанием причин 
возврата.  

В случае возврата заявитель в течение 20 рабочих дней со дня 
получения заявления о лишении квалификационной категории устраняет 
несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в 
уполномоченный орган. Решение об отказе в лишении квалификационной 
категории принимается уполномоченным органом в течение 3 рабочих дней 
со дня поступления заявления о лишении квалификационной категории.  

В случае принятия решения об отказе в лишении квалификационной 
категории, уполномоченный орган в течение 3 рабочих дней со дня принятия 
такого решения направляет заявителю обоснованный письменный отказ.  

2.5.1.4. Решение о восстановлении квалификационной категории 
принимается в течение 2 месяцев со дня поступления заявления о 
восстановлении квалификационной категории от заявителя. При принятии 
уполномоченным органом решения о восстановлении квалификационной 
категории копия документа о принятом решении в течение 5 рабочих дней со 
дня его подписания направляется заявителю и размещается на официальном 
сайте. Заявитель в течение 5 рабочих дней со дня получения копии 
документа уполномоченного органа о восстановлении квалификационной 
категории письменно уведомляет спортивного судью, в отношении которого 
принято решение о восстановлении квалификационной категории.  

В случае подачи заявления о восстановлении спортивному судье 
квалификационной категории, не соответствующего требованиям, 
предусмотренным пунктами 77, 78 Положения, утвержденного приказом 
Минспорта № 134, уполномоченный орган в течение 10 рабочих дней со дня 
поступления такого заявления возвращает его заявителю с указанием причин 
возврата.  

В случае возврата заявитель в течение 20 рабочих дней со дня 
получения заявления о восстановлении квалификационной категории 
устраняет несоответствия и повторно направляет его для рассмотрения в 
уполномоченный орган. Решение об отказе в восстановлении 
квалификационной категории принимается уполномоченным органом в 
течение 2 месяцев со дня поступления заявления о восстановлении 
квалификационной категории.  

В случае принятия решения об отказе в восстановлении 
квалификационной категории, уполномоченный орган в течение 5 рабочих 



 

 

дней со дня принятия такого решения направляет заявителю обоснованный 
письменный отказ. Днем поступления документов считается день 
регистрации документов в уполномоченном органе.  

В случае обращения заявителя за получением муниципальной услуги в 
МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в 
уполномоченном органе. Документы, указанные в настоящем пункте 
уполномоченный орган направляет заявителю способом, указанным в 
заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем 
направления в личный кабинет на ЕПГУ. 
 

2.6. Правовыеоснованиядляпредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

2.6.1.Переченьнормативныхправовыхактов,регулирующихпредоставле
ниемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников 
официального опубликования),информация о порядке досудебного 
(внесудебного) обжалования решений и действий 
(бездействия)органов,предоставляющихмуниципальныеуслуги,атакжеихдол
жностныхлиц,муниципальныхслужащих,работников,размещаетсянаофициал
ьномсайтеорганаУполномоченногоорганавсетиИнтернет(далее-
официальныйсайт)иЕдиномпортале. 

Уполномоченный орган обеспечивает размещение и актуализацию 
перечня нормативныхправовых актов и информации, указанной в первом 
абзаце настоящего пункта, на официальномсайтеиЕдиномпортале. 

 
2.7. Исчерпывающийпереченьдокументов,необходимыхдляпредоставле

ниямуниципальнойуслуги 
 

2.7.1. Для принятия решения о присвоении квалификационной 
категории необходимы следующиедокументы,которые заявитель должен 
представить самостоятельно: 

2.7.1.1. При обращении за присвоением квалификационной категории:  
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги (далее - 

заявление, запрос) (форма приведена в приложении № 3 к настоящему 
административному регламенту). 

Заявление (документы) может быть подано заявителем в 
Уполномоченный орган одним из следующих способов:  

1) лично;  
2) через представителя;  
3) с использованием почтовой связи;  
4) в электронной форме, в том числе с использованием Единого 

портала и/или Регионального портала (с момента реализации технической 
возможности).  

В случае направления заявления посредством Единого портала 
формирование заявления осуществляется посредством заполнения 
интерактивной формы на Едином портале без необходимости 
дополнительной подачи заявления в какой – либо иной форме.  



 

 

При личном обращении заявителя за услугой предъявляется документ, 
удостоверяющий личность. При обращении представителя заявителя 
предъявляется документ, удостоверяющий личность представителя, и 
доверенность, составленная в соответствии с требованиями гражданского 
законодательства Российской Федерации, либо иной документ, содержащий 
полномочия представлять интересы заявителя при предоставлении 
муниципальной услуги.  

В случае направления представления посредством Единого портала 
сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя 
формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 
идентификациии аутентификации (далее - ЕСИА) из состава 
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены 
путем направления запроса с использованием системы межведомственного 
электронного взаимодействия. При обращении посредством Единого портала 
документ, содержащий полномочия представлять интересы заявителя при 
предоставлении муниципальной услуги, выданный заявителем, 
удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью 
заявителя или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной 
квалифицированной электронной подписи в формате sig.  

2) представление к присвоению квалификационной категории 
спортивного судьи, заверенное печатью (при наличии) и подписью 
руководителя региональной спортивной федерации. 

Представление к присвоению квалификационной категории 
спортивного судьи подается в уполномоченный орган по рекомендуемой 
форме, приведенной в приложении № 8к Административному регламенту;  

3) к представлению прилагаются документы, установленные пунктом 
29 Положения, утвержденного приказом Минспорта № 134.  

2.7.1.2. При обращении о лишении квалификационной категории – 
заявление о лишении квалификационной категории, которое должно 
содержать:  

а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортивного 
судьи, в отношении которого подано заявление о лишении 
квалификационной категории;  

б) дату и номер документа уполномоченного органа о присвоении 
квалификационной категории;  

в) сведения, подтверждающие основания для лишения 
квалификационной категории (с приложением копий документов, 
подтверждающих основания для лишения).  

2.7.1.3. При обращении о восстановлении квалификационной категории 
– заявление о восстановлении квалификационной категории, которое должно 
содержать:  

а) фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения спортивного 
судьи, в отношении которого подано заявление о восстановлении 
квалификационной категории;  

б) дату и номер документа уполномоченного органа о лишении 
квалификационной категории;  

в) сведения, подтверждающие основания для восстановления 



 

 

квалификационной категории (с приложением копий документов, 
подтверждающих основание для восстановления). 

Заявления о лишении, о восстановлении квалификационной категории 
представляются в уполномоченный орган в свободной форме, с учетом 
положений, установленных пп. 2.6.1.2, 2.6.1.3 Административного 
регламента. 

2.7.2. Документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, 
таккакониподлежатпредставлениюврамкахмежведомственноговзаимодейст
вия: 

- сведения из Единого государственного реестра юридических лиц;  
- сведения о действительности паспорта гражданина Российской 

Федерации;  
- сведения о регистрационном учете по месту жительства и месту 

пребывания.  
2.7.3. Для принятия решения о подтверждении квалификационной 

категориинеобходимы документы,предусмотренныепунктом2.6.1. 
2.7.4. Дляпринятиярешенияолишенииквалификационной категории 

необходимыследующиедокументы: 
- заявлениеолишенииквалификационной категории,содержащее: 
- 

фамилию,имя,отчество(приналичии),датурождениясудьи,вотношениикоторог
оподанозаявлениеолишенииквалификационной категории; 

- датуиномерприказаоприсвоенииквалификационной категории; 
- сведения, подтверждающие основания для лишения 

квалификационной категории; 
- 

документы,подтверждающиеоснованиядлялишенияквалификационной 
категории. 

Основаниемдлялишенияквалификационной категорииявляется: 
- выявление недостоверных сведений в документах для присвоения 

квалификационной категории; 
- наложение спортивных санкций на спортивного судью. 
Вслучаееслисзаявлениемолишенииквалификационной 

категорииобращаетсяпредставительЗаявителя, дополнительно 
предоставляется доверенность от имени юридического лица за 
подписьюегоруководителяилииноголица,уполномоченногонаэтовсоответст
виисзакономиучредительнымидокументами,подтверждающаяполномочияп
редставителя. 

2.7.5. Дляпринятиярешенияовосстановленииквалификационной 
категориинеобходимыследующиедокументы: 

- заявлениеовосстановленииквалификационной категории,содержащее: 
- фамилию, имя, отчество (при наличии), дату рождения судьи, в 

отношении которогоподанозаявление овосстановленииквалификационной 
категории; 

- датуиномерприказаолишенииквалификационной категории; 
- 

сведения,подтверждающиеоснованиедлявосстановленияквалификационной 



 

 

категории; 
- 

документы,подтверждающиеоснованиедлявосстановленияквалификационн
ой 
категории(сприложениемдокументов,подтверждающихоснованиядлявосста
новления). 

Основанием для восстановления квалификационной 
категорииявляется окончание срока действияспортивнойсанкции на 
спортивного судью. 

Вслучаееслисзаявлениемовосстановленииквалификационной 
категорииобращаетсяпредставитель Заявителя - юридического лица, 
дополнительно предоставляется доверенность 
отимениюридическоголицазаподписьюегоруководителяилииноголица,упол
номоченногонаэтовсоответствиисзакономиучредительнымидокументами,по
дтверждающаяполномочияпредставителя. 

Вслучаееслисзаявлениемовосстановленииквалификационной 
категорииобращаетсяпредставительЗаявителя-
физическоголица,дополнительнопредоставляетсянотариальноудостоверенн
ая доверенность либо доверенность, приравненная в соответствии со 
статьей 
185.1ГражданскогокодексаРоссийскойФедерациикнотариальноудостоверен
нойдоверенности,подтверждающаяполномочияпредставителя. 

2.7.6. ПрипредоставлениимуниципальнойуслугиУполномоченныйор
ганневправетребоватьот Заявителя: 

- представления документов и информации или осуществления 
действий, предоставление 
илиосуществлениекоторыхнепредусмотренонормативнымиправовымиактам
и,регулирующимиотношения,возникающиевсвязиспредоставлениеммуници
пальнойуслуги; 

- 
представлениядокументовиинформации,которыевсоответствииснормативн
ымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами 
Уполномоченногоорганаимуниципальнымиправовымиактаминаходятсяврас
поряженииисполнительныхорганов,предоставляющихмуниципальнуюуслуг
у,иныхмуниципальныхорганов,органовместногосамоуправленияи(или)подв
едомственныхмуниципальныморганамилиорганамместногосамоуправления
организаций,участвующихвпредоставлениимуниципальныхуслуг,заисключ
ениемдокументов,указанныхвчасти6статьи7Федеральногозакона№210-ФЗ; 

- представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципальной 
услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев,предусмотренныхпунктом4 части1 статьи7Федерального 
закона№210-ФЗ; 

- 
осуществлениядействий,втомчислесогласований,необходимыхдляполучени



 

 

ямуниципальнойуслугиисвязанныхсобращениемвиныемуниципальныеорга
ны,органыместного самоуправления, организации, за исключением 
получения услуг и получения документови информации, предоставляемых 
в результате предоставления таких услуг, включенных в переченьуслуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальныхуслугисполнительнымиорганамимуниципальнойвластисубъ
ектаРоссийскойФедерации,утвержденныйвысшиморганомисполнительнойв
ластисубъектаРоссийскойФедерации; 

- предоставлениянабумажном носителедокументов 
иинформации,электронныеобразыкоторых ранее были заверены в 
соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального законаN 210-
ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы 
либо их 
изъятиеявляетсянеобходимымусловиемпредоставлениямуниципальнойуслу
ги,ииныхслучаев,установленныхфедеральнымизаконами. 

2.7.7. Заявительвправепредставитьдокументыследующимиспособами: 
1) посредствомличногообращения; 
2) вэлектронномвиде; 
3) почтовымотправлением. 
2.7.8. Заявление и прилагаемые к нему документы на бумажном 

носителе в 
подлинникахлибоввидекопийпредставляютсязаявителемпосредствомличног
ообращениявМФЦ(приналичиисоглашенияо 
взаимодействии)иливУполномоченный орган. 

2.7.9. Документы в электронной форме, включая сформированный в 
электронной 
формезапрос,представляютсязаявителемсиспользованиемЕдиногопортала. 

2.7.10. При направлении заявления и прилагаемых к нему документов 
в электронной 
формечерезЕдиныйпорталприменяетсяспециализированноепрограммноеобе
спечение,предусматривающее заполнение электронных форм, без 
необходимости дополнительной подачизапроса заявителя в какой-либо 
иной форме, а также прикреплениек заявлениям 
электронныхкопийдокументов: 

1) заявление, направляемое от заявителя, должно быть заполнено по 
форме, представленнойнаЕдиномпортале. 

Форматно-логическая проверка сформированного в электронной 
форме запроса заявителяосуществляется после заполнения заявителем 
каждого из полей электронной формы запроса. Привыявлении некорректно 
заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется 
охарактере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством 
информационного сообщениянепосредственновэлектроннойформезапроса. 

При формировании запроса заявителя в электронной форме 
заявителю 
обеспечиваются:возможностькопированияисохранениядокументов,необход
имыхдляпредоставленияуслуги; 

- 
возможностьпечатинабумажномносителекопииэлектроннойформызапроса; 



 

 

- сохранение ранее введенных в электронную форму запроса 
значений в любой момент пожеланию заявителя, в том числе при 
возникновении ошибок ввода и возврате для повторного 
вводазначенийвэлектроннуюформузапроса; 

- 
заполнениеполейэлектроннойформызапросадоначалавводасведенийзаявите
лемсиспользованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, 
опубликованных на Едином 
портале;возможностьвернутьсяналюбойизэтаповзаполненияэлектроннойфо
рмызапросабез 

- потериранеевведеннойинформации; 
- возможность доступа заявителя на Едином портале к ранее 

поданным им запросам в 
течениенеменееодногогода,атакжечастичносформированнымзапросам-
втечениенеменее3месяцев; 

2) приобращениидоверенноголицадоверенность,подтверждающаяпр
авомочиенаобращениезаполучениеммуниципальнойуслуги,выданнаяоргани
зацией,удостоверяетсяквалифицированнойЭПвформатеоткрепленнойподпи
си(файлформатаsig)правомочногодолжностноголицаорганизации,адоверенн
ость,выданнаяфизическимлицом,-
квалифицированнойЭПнотариуса.ПодачаэлектронныхзаявленийчерезЕдин
ыйпорталдовереннымлицомвозможнатолькоотименифизическоголица.Пода
ча заявленийотимениюридического лица возможна только под учетной 
записью руководителя организации, имеющегоправоподписи. 

Требования к электронным документам, представляемым заявителем 
для получения 
услуги:а)прилагаемыекзаявлениюэлектронныедокументыпредставляютсяво
дномизследующих 

форматов-pdf,jpg,png. 
Вслучае,когдадокументсостоитизнесколькихфайловилидокументы,им

еютоткрепленныеЭП (файл формата sig), 
ихнеобходимонаправлятьввидеэлектронногоархиваформатаzip; 

б) в целях представления электронных документов сканирование 
документов на бумажномносителеосуществляется: 

непосредственно с оригинала документа в масштабе 1:1 (не 
допускается сканирование скопий)сразрешением 300 dpi; 

вчерно-
беломрежимеприотсутствиивдокументеграфическихизображений; 

врежимеполнойцветопередачиприналичиивдокументецветныхграфич
ескихизображенийлибоцветноготекста; 

в режиме "оттенки серого" при наличии в документе изображений, 
отличных от цветногоизображения; 

в) документы в электронном виде могут быть подписаны 
квалифицированной 
ЭП.(указываютсяреквизитынормативногоправовогоакта,всоответствиискот
орымтребуется 

обязательноеподписаниеквалифицированнойЭП). 
г)наименованияэлектронныхдокументовдолжнысоответствоватьнаим



 

 

енованиямдокументовнабумажномносителе. 
2.7.11. Запредставлениенедостоверныхилинеполныхсведенийзаявите

льнесетответственностьвсоответствиисзаконодательствомРоссийскойФедер
ации. 
 
2.8. Исчерпывающийпереченьоснованийдляотказавприемедокументов,

необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

2.8.1. Основаниямидляотказавприемекрассмотрениюдокументов,необх
одимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги,являются: 

- заявление о предоставлении услуги подано в орган 
местногосамоуправленияилиорганизацию,вполномочиякоторыхневходитпре
доставлениемуниципальнойуслуги; 

- 
некорректноезаполнениеобязательныхполейвформезаявленияопредоставлени
имуниципальнойуслугинаЕПГУ(недостоверное,неправильноелибонеполноез
аполнение); 

- 
представлениенеполногокомплектадокументов,необходимогодляпредоставле
ниямуниципальнойуслуги; 

- представленные документы, необходимые для предоставления услуги, 
утратили 
силу;представленныедокументыимеютподчисткииисправлениятекста,незавер
енныевпорядке,установленномзаконодательствомРоссийскойФедерации; 

- 
документысодержатповреждения,наличиекоторыхнепозволяетвполномобъем
еиспользоватьинформациюисведения,содержащиесявдокументахдляпредоста
влениямуниципальнойуслуги; 

- представленныедокументынечитаемы; 
- представленные электронные образы документов не позволяют в 

полном объеме прочитатьтекстдокументаи(или)распознать реквизиты 
документа; 

- подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
документов, необходимых 
дляпредоставлениямуниципальнойуслуги,вэлектроннойформеснарушениему
становленныхтребований; 

- несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 
06.04.2011 № 63-ФЗ 
«Обэлектроннойподписи»условийпризнаниядействительностиусиленнойквал
ифицированнойэлектроннойподписи. 

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальнойуслуги, по форме, приведенной в 
приложении № 7 к настоящему Административному 
регламенту,направляется Заявителю в 3 рабочих дней со дня поступления 
документов в Уполномоченныйорган. 

В случае подачи документов в электронном виде, решение об отказе 
направляется в 



 

 

личныйкабинетЗаявителянаЕПГУилисистеме,автоматизирующейисполнение
муниципальныхфункцийилипредоставлениемуниципальныхуслуг,посредство
мкоторойбылиподаныдокументы,втечение3рабочихднейсодняпоступлениядо
кументоввУполномоченныйорган. 

Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, 
непрепятствуетповторномуобращениюЗаявителязапредоставлениеммуницип
альнойуслуги. 
 
2.9. Исчерпывающийпереченьоснованийдляприостановленияилиотказа

впредоставлениимуниципальнойуслуги 
 

2.9.1. Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальнойус
лугинепредусмотрено. 

2.9.2. Основаниемдляотказавприсвоенииквалификационной 
категорииявляется: 

а)выявление недостоверных сведений в документах для присвоения 
квалификационной категории; 

б)невыполнение Квалификационных требований; 
2.9.3. После устранения причин, послуживших основанием для отказа 

в предоставлениимуниципальной услуги, заявитель вправе обратиться 
повторно для получения муниципальнойуслуги. 

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если запрос идокументы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии синформациейо 
срокахипорядкепредоставлениямуниципальной услуги,опубликованной 
наЕдиномпортале. 

2.9.4. Основаниямидляотказавлишенииквалификационной 
категорииявляется: 

а) выявления недостоверных сведений в документах для присвоения 
квалификационной категории; 

б) наложение спортивных санкций на спортивного судью.  
2.9.5. Решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугиподпис

ываетсяуполномоченнымдолжностнымлицомивыдаетсязаявителюсуказанием
причинотказа. 

Послеустраненияпричин,послужившихоснованиемдляотказавпредостав
лениимуниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для 
получения муниципальнойуслуги. 

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если запрос идокументы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии синформациейо 
срокахипорядкепредоставлениямуниципальной услуги,опубликованной 
наЕдиномпортале. 

2.9.6. Основанием для отказа в восстановлении квалификационной 
категории является: 

а) несоответствие представленных сведений основанию для 
восстановления квалификационной категории, предусмотренному пунктом 



 

 

76 Положения; 
б) наличие решения организации по заявлению о восстановлении 

квалификационной категории, поданному ранее по тем же основаниям 
региональной спортивной федерацией, физкультурно-спортивной 
организацией, включенной в перечень, или спортивным судьей. 

2.9.7. Решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслугиподписы
ваетсяуполномоченнымдолжностнымлицомивыдаетсязаявителюсуказаниемп
ричинотказа. 

Послеустраненияпричин,послужившихоснованиемдляотказавпредостав
лениимуниципальной услуги, заявитель вправе обратиться повторно для 
получения муниципальнойуслуги. 

Не допускается отказ в предоставлении муниципальной услуги в 
случае, если запрос идокументы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы в соответствии синформациейо 
срокахипорядкепредоставлениямуниципальной услуги,опубликованной 
наЕдиномпортале. 
 
2.10. Размерплаты,взимаемойсЗаявителяприпредоставлениимуниципал

ьнойуслуги,испособыеевзимания 
 

2.10.1. Запредоставлениемуниципальнойуслугивзиманиеплатынеп
редусмотрено. 
 
2.11. Максимальныйсрокожиданиявочередиприподачезапросаопредоста
влениимуниципальнойуслугииприполучениирезультатапредоставления

муниципальнойуслуги 
 

2.11.1. Время ожидания в очереди при подаче документов, при 
получении консультации иполучении результата предоставления 
муниципальной услуги Заявителями не должно превышать15минут. 
 

2.12. Срокрегистрациизаявленияопредоставлениимуниципальной
услуги 

 
2.12.1. СрокрегистрацииполученныхотЗаявителядокументов-

вденьпоступленияпредставлениявУполномоченныйорган. 
2.12.2. Заявление,направленноепосредствомЕдиногопортала,регист

рируетсядолжностным лицом в информационной системе, обеспечивающей 
возможностьпредоставлениямуниципальнойуслугивэлектроннойформе.Дол
жностноелицонепозднееследующего календарного дня со дня получения 
заявления формирует и направляет заявителюэлектронноеуведомление о 
регистрацииего заявления. В случае поступления вышеуказанногозаявления 
после окончания рабочего (служебного) дня, а также в выходные или 
праздничные днирегистрация осуществляется в первый рабочий 
(служебный) день, следующий за выходным илипраздничнымднем. 
 
2.13. Требованиякпомещениям,вкоторыхпредоставляютсямуниципальн



 

 

ыеуслуги 
 

2.13.1. Прием заявителей должен осуществляться в специально 
выделенном для этих целейпомещении. 

Помещения,вкоторыхосуществляетсяприемзаявителей,должнынаходит
ьсявзонепешеходнойдоступностикосновным транспортныммагистралям. 

2.13.2. Помещениядляприемазаявителейдолжныбытьоборудованытабл
ичкамисуказанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности 
муниципального 
служащего,осуществляющегопредоставлениемуниципальнойуслуги,режима 
работы. 

2.13.3. Дляожиданиязаявителямиприема,заполнениянеобходимыхдляп
олучениямуниципальной услугидокументов 
должныиметьсяместа,оборудованные стульями, столами(стойками). 

2.13.4. Местадлязаполнениядокументовобеспечиваютсяобразцамизап
олнениядокументов,бланкамидокументовиканцелярскимипринадлежностями
(писчаябумага,ручка). 

2.13.5. Местапредоставлениямуниципальнойуслугидолжныбыть: 
- 

оборудованысистемамикондиционирования(охлажденияинагревания)воздуха
,средствамипожаротушенияиоповещенияовозникновениичрезвычайнойситуа
ции; 

= обеспечены доступными местами общественного пользования 
(туалеты) и хранения верхнейодеждызаявителей. 

2.13.6. Требованиякместаминформирования. 
Места,предназначенныедляознакомлениязаявителейсинформациейопор

ядкепредоставления муниципальной услуги, оборудуются 
информационнымистендами с 
перечнемдокументов,необходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслуги. 

Информационныестендыснабжаютсякарманамисинформационнымилис
ткамиипамятками,которыегражданемогутвзятьссобой. 

Информационные стенды располагаются на уровне, доступном для 
чтения, и оборудуютсяподсветкой в случае необходимости. Шрифт 
размещенной на стенде информации должен бытьлегкочитаемым. 

В дополнение к информационным стендам допускается организация 
мест 
распространениябуклетовсвложеннойинформациейопорядкепредоставления
муниципальнойуслуги. 

2.13.7. Требованиякусловиямдоступностипри 
предоставлениимуниципальнойуслугидляинвалидовобеспечиваютсявсоответ
ствиисзаконодательствомРоссийскойФедерацииизаконодательствомОмскойо
бласти, втом числе: 

- 
условиядлябеспрепятственногодоступа(входоборудуетсяспециальнымпандус
ом,передвижение по помещению должно обеспечивать беспрепятственное 
перемещение и разворотспециальныхсредствдляпередвижения(кресел-
колясок),оборудуютсяместаобщественногопользования)ксредствамсвязииин



 

 

формации; 
- 

сопровождениеинвалидов,имеющихстойкиерасстройствафункциизренияисам
остоятельногопередвижения, иоказание импомощи; 

надлежащееразмещениеоборудованияиносителейинформации,необход
имыхдляобеспечениябеспрепятственногодоступаинвалидовкмуниципальнойу
слугесучетомограниченийихжизнедеятельности; 

- дублирование необходимойдля инвалидов звуковой и зрительной 
информации,а 
такженадписей,знаковиинойтекстовойиграфическойинформациизнаками,вып
олненнымирельефно-
точечнымшрифтомБрайля,допусксурдопереводчикаитифлосурдопереводчика
; 

- допусксобаки-
проводникаприналичиидокумента,подтверждающегоееспециальноеобучение 
ивыдаваемого 
поформеивпорядке,которыеопределяютсяфедеральныморганомисполнительн
ой власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
муниципальнойполитикиинормативно-
правовомурегулированиювсфересоциальнойзащитынаселения; 

- оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, 
помощи инвалидам 
впреодолениибарьеров,мешающихполучениюимиуслугнаравнесдругимилица
ми. 
 
2.14. Показателидоступностиикачествапредоставлениямуниципальнойу

слуги 
 

2.14.1. Показателямидоступностипредоставлениямуниципальнойу
слугиявляются: 

1) открытость,полнотаидостоверностьинформацииопорядкепредост
авлениямуниципальнойуслуги,втомчислевэлектроннойформе,всетиИнтерне
т,наЕдиномпортале; 

2) соблюдениестандартапредоставлениямуниципальнойуслуги; 
3) предоставление возможности подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услугиидокументовчерезЕдиныйпортал; 
4) предоставлениевозможностиполученияинформацииоходепредост

авлениямуниципальной услуги, в том числе через Единый портал, а также 
предоставления результатауслугивличный 
кабинетзаявителя(призаполнениизаявлениячерезЕдиныйпортал); 

5) возможностьполучениямуниципальнойуслугивмногофункционал
ьномцентрепредоставлениямуниципальныхимуниципальныхуслуг; 

6) возможностьлибоневозможностьполучениямуниципальнойуслуги
влюбомтерриториальном подразделении министерства (при наличии), 
предоставляющего муниципальнуюуслугу,повыборузаявителя 
(экстерриториальныйпринцип). 

2.14.2. Показателямикачествапредоставлениямуниципальнойуслуг
иявляются: 



 

 

1) отсутствиеочередейприприеме(выдаче)документов; 
2) отсутствиенарушенийсроковпредоставлениямуниципальнойуслуги; 
3) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по 

результатам предоставлениямуниципальнойуслуги; 
4) компетентностьуполномоченныхдолжностныхлицорганаисполнит

ельнойвласти,участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
наличие у них профессиональных знанийи навыков для выполнения 
административныхдействий, предусмотренных 
Административнымрегламентом. 
 
2.15. Иныетребованиякпредоставлениюмуниципальнойуслуги,втомчисл
еучитывающиеособенностипредоставлениямуниципальныхуслугвмного
функциональныхцентрахиособенностипредоставлениямуниципальныху

слугвэлектроннойформе 
 

2.15.1. Предоставлениемуниципальнойуслугипоэкстерриториаль
номупринципуосуществляетсявчастиобеспечениявозможностиподачизаявле
нийпосредствомЕПГУиполучениярезультатамуниципальнойуслугивмногоф
ункциональномцентре. 

2.15.2. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления 
муниципальной услуги,отсутствуют. 

2.15.3. БланкидокументовЗаявительможетполучитьвэлектронномвид
енаЕдиномпортале. 

2.15.4. Состав действий, которые Заявитель вправе совершить в 
электронной форме 
приполучениимуниципальнойуслугисиспользованиемЕдиногопортала: 

- получение информации о порядке и сроках предоставления 
муниципальной 
услуги;направлениезаявленияидокументов,необходимыхдляпредоставления
муниципальнойуслуги; 

- 
досудебное(внесудебное)обжалованиерешенийидействий(бездействия)Упол
номоченногооргана,егодолжностныхлицимуниципальныхгражданскихслуж
ащих. 

2.15.5. Заявителямпредоставляетсявозможностьпредварительнойзапи
синапредставлениенеобходимыхдляпредоставлениямуниципальнойуслугид
окументов. 

2.15.6. Предварительнаязаписьможетосуществлятьсяследующимиспо
собамиповыборуЗаявителя: 

- приличномобращенииЗаявителявУполномоченныйорган; 
- 

потелефонуУполномоченногооргана,указанномунаофициальномсайтеУпол
номоченногооргана; 

- посредствомЕПГУ. 
2.15.7. ПриосуществлениизаписиЗаявительсообщаетследующиеданные: 
- 

наименованиеюридическоголица(фамилия,имя,отчество(приналичии)физиче
скоголица); 

- номертелефонадляконтакта; 



 

 

- адресэлектроннойпочты(пожеланию); 
- 

желаемыедатуивремяпредставлениянеобходимыхдляпредоставлениямуницип
альнойуслугидокументов. 

Вслучаенесоответствиясведений,которыесообщилЗаявительпризаписи,
документам,представленнымЗаявителемприличномприеме,предварительнаяз
аписьаннулируется. 

2.15.8. ЗаписьЗаявителей наопределеннуюдатузаканчивается 
засуткидонаступленияэтойдаты. 

2.15.9. ПриосуществлениизаписиЗаявительвобязательномпорядкеинф
ормируетсяотом,что предварительная запись аннулируется в случае его 
неявки по истечении 5 минут с назначенноговремениприема. 

2.15.10. Заявительвлюбоевремявправеотказатьсяотзаписи. 
2.15.11. ПриотсутствииЗаявителей,обратившихсяпозаписи,осуществл

яетсяприем Заявителей,обратившихся впорядкеочереди. 
2.15.12. Заявителямобеспечиваетсявозможностьпредставлениязая

вленияиприлагаемыхдокументоввформеэлектронныхдокументовпосредство
мЕПГУ. 

ВэтомслучаеЗаявительилиегопредставительавторизуетсянаЕПГУпоср
едствомподтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 
предоставлении 
муниципальнойуслугисиспользованиеминтерактивнойформывэлектронном
виде. 

Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 
направляется Заявителемвместе с прикрепленными электронными образами 
документов, необходимыми для 
предоставлениямуниципальнойуслуги,вУполномоченныйорган.Приавториз
ациивЕСИАзаявлениеопредоставлении муниципальной услуги считается 
подписанным простой электронной 
подписьюЗаявителя,представителя,уполномоченного 
наподписаниезаявления. 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в 
подразделе 2.3 
настоящегоАдминистративногорегламента,направляютсяЗаявителюилиегоп
редставителювличныйкабинетнаЕПГУвформеэлектронногодокумента,подп
исанногоусиленнойквалифицированнойэлектроннойподписьюуполномочен
ногодолжностноголицаУполномоченногооргана. 

ВслучаенаправлениязаявленияпосредствомЕПГУрезультатпредоставл
ениямуниципальнойуслугитакжеможетбытьвыданЗаявителюнабумажномно
сителевмногофункциональномцентревпорядке,предусмотренномнастоящим
Административнымрегламентом. 

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги 
Заявителю в личный 
кабинетнаЕПГУнаправляетсяуведомлениеовозможностиполучениярезульта
тапредоставлениямуниципальнойуслугинабумажномносителеворгане,ответ
ственномзапредоставлениемуниципальной услуги,иливМФЦ.Вуведомлении 
орган,ответственныйзапредоставлениемуниципальнойуслуги,указываетдост
упноедляполучениярезультатапредоставлениямуниципальнойуслуги 



 

 

МФЦсуказаниемадреса. 
2.15.13. Электронныедокументыпредставляютсявследующихформатах:

xml- дляформализованныхдокументов; 
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 

включающим формулы 
(заисключениемдокументов,указанныхвабзацечетвертомнастоящегопункта)
; 

xls,xlsx,ods-длядокументов,содержащихрасчеты; 
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулыи (или) графические изображения (за исключением 
документов, указанных в абзаце 
четвертомнастоящегопункта),атакжедокументовсграфическимсодержанием. 

Допускается формирование электронного документа путем 
сканирования непосредственно 
соригиналадокумента(использованиекопийнедопускается),котороеосуществ
ляетсяссохранениемориентацииоригиналадокументавразрешении300-
500dpi(масштаб1:1)сиспользованиемследующихрежимов: 

- "черно-белый" (при отсутствии в документе графических 
изображенийи (или) цветноготекста); 

- 
"оттенкисерого"(приналичиивдокументеграфическихизображений,отличны
хотцветногографическогоизображения); 

- 
"цветной"или"режимполнойцветопередачи"(приналичиивдокументецветны
хграфическихизображенийлибоцветноготекста); 

- сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: 
графической подписилица,печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, 
каждый из которыхсодержиттекстовую и(или) графическуюинформацию. 

Электронныедокументыдолжныобеспечивать: 
- 

возможностьидентифицироватьдокументиколичестволистоввдокументе; 
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, 

разделам (подразделам),данные и закладки, обеспечивающие переходы по 
оглавлению и (или) к содержащимся в текстерисункам итаблицам. 

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, 
формируются в видеотдельногоэлектронногодокумента. 
 
III. Состав,последовательностьисрокивыполненияадминистративных

процедур 
 
3.1. Переченьвариантовпредоставлениямуниципальнойуслуги,вклю
чающийвтомчислевариантыпредоставлениямуниципальнойуслуги,не
обходимыйдляисправлениядопущенныхопечатокиошибокввыданных

врезультатепредоставлениямуниципальнойуслуги документах и 
созданных реестровых записях, для выдачи дубликата 

документа,выданногопорезультатампредоставлениямуниципальнойус
луги,втомчислеисчерпывающийпереченьоснованийдляотказаввыдаче



 

 

такогодубликата,атакжепорядокоставлениязапросазаявителяопредост
авлениимуниципальнойуслугибезрассмотрения 

 
3.1.1. При обращении Заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги по присвоениюквалификационной 
категорииуслугапредоставляетсявсоответствиисоследующимивариантами: 

вариант№ 
1:юридическоелицо,отименикоторогообратилосьлицо,имеющееправодейст
воватьотимениюридическоголица бездоверенности; 

вариант№ 
2:юридическоелицо,отименикоторогообратилсяпредставительподоверенно
сти. 

3.1.2. ПриобращенииЗаявителяопредоставлениимуниципальнойуслу
гипоподтверждениюквалификационной 
категорииуслугапредоставляетсявсоответствиисоследующимивариантами: 

Вариант 
№3:юридическоелицо,отименикоторогообратилосьлицо,имеющееправодей
ствоватьотимениюридическоголица бездоверенности; 

вариант№ 
4:юридическоелицо,отименикоторогообратилсяпредставительподоверенно
сти. 

3.1.3. При обращении Заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги по лишениюквалификационной 
категорииуслугапредоставляетсявсоответствиисоследующимивариантами: 

вариант№ 
5:юридическоелицо,отименикоторогообратилосьлицо,имеющееправодейств
оватьотимениюридическоголица бездоверенности; 

вариант№ 
6:юридическоелицо,отименикоторогообратилсяпредставительподовереннос
ти. 

3.1.4. ПриобращенииЗаявителяопредоставлениимуниципальнойуслу
гиповосстановлениюквалификационной 
категорииуслугапредоставляетсявсоответствиисоследующимивариантами: 

вариант№ 
7:юридическоелицо,отименикоторогообратилосьлицо,имеющееправодейств
оватьотимениюридическоголица бездоверенности; 

вариант№ 
8:юридическоелицо,отименикоторогообратилсяпредставительподовереннос
ти. 

3.1.5. Вариант 
№9:исправлениедопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредо
ставлениямуниципальнойуслугидокументах. 

3.1.5. Возможностьоставлениязаявлениязаявителяопредоставлениим
униципальнойуслуги безрассмотрения непредусмотрена. 

3.1.6. Выдачадубликатадокументаприпредоставлениимуниципально
йуслугинепредусмотрена. 
 



 

 

3.2. Описаниеадминистративнойпроцедурыпрофилированиезаявителя 
 

3.2.1. Необходимыйвариантпредоставлениямуниципальнойуслугиоп
ределяетсяпорезультатаманкетированиязаявителя. 

3.2.2. Установленныйпорезультатампрофилированиявариантпредос
тавлениямуниципальнойуслугидоводитсядозаявителявформе,исключающе
йнеоднозначноепонимание. 

3.2.3. Перечень признаков заявителя, а также комбинации значений 
признаков, каждая 
изкоторыхсоответствуетвариантупредоставлениямуниципальнойуслуги,ус
тановленывприложении№14Административногорегламента. 

 
3.3. Подразделы,содержащиеописаниевариантовпредоставлениямуницип

альнойуслуги 
 

Вариант№1 
 

3.3.1. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет 3рабочихднейсоднярегистрациизаявления. 

ПредставлениеЗаявителемдокументовиходатайстваопредоставлении
Услугивсоответствии с формой, предусмотренной в приложении № 9 к 
настоящему Административномурегламенту, осуществляется в 
Уполномоченноморгане,посредством 
ЕПГУилиинойсистемы,автоматизирующей исполнение муниципальных 
функций или предоставление муниципальныхуслуг,черезоператоров 
почтовойсвязилибо черезМФЦ. 

3.3.2. Врезультатепредоставлениявариантамуниципальной(муниципал
ьной)услугиЗаявителюпредоставляются: 

а)решениеоприсвоенииквалификационной категории; 
б)решениеоботказевпредоставленииуслуги«Присвоениеквалификацион

ной категории»; 
3.3.3. Административныепроцедуры,осуществляемыеприпредоставлен

ииУслугивсоответствииснастоящимвариантом: 
а)приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредо

ставлениямуниципальнойуслуги; 
б)межведомственноеэлектронноевзаимодействие; 
в)приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги; 
г)принятиерешенияоприсвоенииквалификационной 

категории(оботказевприсвоении квалификационнойкатегории); 
д)направлениепринятогорешенияЗаявителю. 

 
Приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредоста

влениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.4. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедур
ыявляетсяпоступлением в Уполномоченный орган, посредством ЕПГУ или 
иной системы, 
автоматизирующейисполнениемуниципальныхфункцийилипредоставление



 

 

муниципальныхуслуг,черезоператоровпочтовойсвязилибочерезМФЦотЗаяв
ителядокументовизаявленияопредоставлении муниципальной услуги в 
соответствии с формой, предусмотренной в приложении№8 
кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

3.3.5. Ответственный за делопроизводствов деньполучения отлица, 
ответственногозапредоставлениемуниципальнойуслуги,представленияспри
ложеннымидокументами: 

- 
регистрируетЗаявлениевСЭД,проставляявправомнижнемуглупредставления
регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению 
порядкового регистрационногономераидаты; 

- передает Заявление и документы лицу, ответственному за 
предоставление муниципальнойуслуги. 

3.3.6. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня 
получения представления и документов 
отОтветственногозаделопроизводство: 

- 
проверяетправильностьзаполненияпредставленияисоответствиеизложенныхв
немсведенийпредставленнымдокументам; 

- 
проверяетналичиевсехнеобходимыхдокументов,указанныхвпункте2.6.1Адм
инистративногорегламента, иихнадлежащееоформление. 

- 
вслучаеотсутствияоснованиядлявозвратадокументов,указанноговпункте2.7.А
дминистративногорегламента,выполняетадминистративныедействия,указанн
ыевпункте3.2.8. административного регламента; 

Вслучае наличияоснованиядля возврата документов, указанного в 
пункте2.7.Административногорегламента: 

- подготавливает проект уведомления о возврате документов для 
присвоения квалификационной категорииспортивному 
судьеипередаетегосприложениемдокументов,представленныхЗаявителем,на
подписьруководителюУполномоченного органа. 

3.3.7. Заявителю предоставляется возможность подачи документов в 
Уполномоченный 
органиливмногофункциональныйцентрповыборузаявителянезависимоотмес
танахождения. 
 

Межведомственноеэлектронноевзаимодействие 
 

3.3.8. Дляпредоставлениямуниципальнойуслугинеобходимонаправлен
иеследующихмежведомственныхинформационныхзапросов: 

а) межведомственныйзапрос «Проверка 
действительностипаспорта(расширенная)»,направляемыйвМинистерствовнут
реннихделРоссийскойФедерации. 

ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапред
оставлениемуслуги.Запроснаправляетсявтечение 1часа. 



 

 

Срок,втечениекоторогорезультатзапросадолженпоступитьворган,предо
ставляющиймуниципальнуюуслугу, - непревышает2 рабочихдней; 

б)межведомственныйзапрос«ПредоставлениеизЕГРЗАГСпозапросусве
денийорождении»,направляемыйвФедеральную налоговуюслужбу. 

ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапред
оставлениемуслуги.Запроснаправляетсявтечение 1часа. 

Срок,втечениекоторогорезультатзапросадолженпоступитьворган,предо
ставляющиймуниципальнуюуслугу, - непревышает2 рабочихдней. 

Общийсрокосуществлениямежведомственногоэлектронноговзаимодейс
твиясоставляет2рабочих дня. 

Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.9. Основанийдляприостановления 
предоставлениямуниципальнойуслугинепредусмотрено. 
 

Принятиерешенияоприсвоенииквалификационной 
категории(оботказевприсвоенииквалификационной категории) 

 
3.3.10. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедуры(действия

)являетсяпоступлениевУполномоченныйорганзаявленияиприложенныхкнем
удокументов. 

3.3.11. Поступившие заявление и документы в течение 14 рабочих 
дней 
рассматриваютсядолжностнымлицомУполномоченногооргана,вобязанности
котороговсоответствиисегодолжностным регламентом входит выполнение 
соответствующих функций (задач, обязанностей)(далее- должностноелицо). 

3.3.12. Порезультатамрассмотрениязаявленияидокументовдолжностн
оелицооформляет: 

а)решение опредоставлениимуниципальнойуслуги; 
б)решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги; 
в)приказо присвоенииквалификационной категории. 

 
Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 

 
3.3.13. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальной

услугиобеспечиваетсявозможностьполучениядокумента,взависимостиотвыбр
анногоспособа,указанного взапросе: 

а)вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифициро
ваннойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаУполномоч
енногооргана,направленногозаявителювличныйкабинетнаЕПГУилиинойсист
емы,автоматизирующейисполнение муниципальных функций или 
предоставление муниципальных услуг, 
посредствомкоторойбылиподаныдокументы; 

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа,который заявитель получает при личном обращении 
в Уполномоченном органе, в МФЦ либо 
сиспользованиемоператоровпочтовойсвязи. 



 

 

3.3.14. Предоставление результата муниципальной услуги илиотказав 
предоставлениимуниципальной (муниципальной) услуги осуществляется в 
срок не позднее 2 рабочих дней со дняпринятиярешения. 

3.3.15. Заявителюпредоставляетсявозможностьполучениярезультатаму
ниципальнойуслугивУполномоченноморганеиливмногофункциональномцент
реповыборузаявителянезависимоот местанахождения. 
 

Вариант№2 
 

3.3.16. Предоставление варианта муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии спунктами3.3.1 - 
3.3.15Административногорегламента. 

3.3.17. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедур
ыявляетсяпоступление в Уполномоченный орган заявления юридического 
лица, от имени которого обратилсяпредставительподоверенности. 

Вариант№3 
 

3.3.18. Максимальныйсрокпредоставлениявариантамуниципальнойус
лугисоставляет3 рабочихднейсоднярегистрациизаявления. 

3.3.19. ВрезультатепредоставлениявариантамуниципальнойуслугиЗа
явителю предоставляются: 

а)решениеоподтвержденииквалификационной категории; 
б)решениеоботказевпредоставленииуслуги«Подтверждениеквалификац

ионной категории». 
3.3.20. Административныепроцедуры,осуществляемыеприпредоста

влениимуниципальнойуслугивсоответствииснастоящимвариантом: 
а)приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредо

ставлениямуниципальнойуслуги; 
б)межведомственноеэлектронноевзаимодействие; 
в)приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги; 
г)принятиерешенияоподтвержденииквалификационной 

категории(оботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги«Подтверждениек
валификационной категории»); 

д)предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги. 
 
Приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредоста

влениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.21. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедур
ыявляетсяпредставлениевУполномоченныйорган,посредствомЕПГУилиино
йсистемы,автоматизирующей исполнение муниципальных функций или 
предоставление муниципальныхуслуг, через операторов почтовой связи 
либо через МФЦ Заявителем документов и ходатайства 
опредоставленииУслугивсоответствиисформой,предусмотреннойвприложе
нии№ 9кнастоящемуАдминистративномурегламенту. 

3.3.22. Ответственный за делопроизводство в день получения от 
лица, ответственного 



 

 

запредоставлениемуниципальнойуслуги,ходатайствасприложеннымидокум
ентами: 

- 
регистрируетЗаявлениевСЭД,проставляявправомнижнемуглупредставления
регистрационный штамп с указанием присвоенного представлению 
порядкового регистрационногономераидаты; 

- передает Заявление и документы лицу, ответственному за 
предоставление муниципальнойуслуги. 

3.3.23. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапр
едоставлениемуниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня со дня 
получения ходатайства и документов 
отОтветственногозаделопроизводство: 

- проверяет правильность заполнения ходатайства и соответствие 
изложенных в нем сведенийпредставленнымдокументам; 

- 
проверяетналичиевсехнеобходимыхдокументов,указанныхвподпункте2.6.9
Административногорегламента, иихнадлежащееоформление. 

- 
вслучаеотсутствияоснованиядлявозвратадокументов,указанноговпункте2.7.
Административного регламента, выполняет административные действия, 
указанные в подпункте3.3.25.,3.3.27. - 3.3.29 
Административногорегламента; 

- вслучаеналичияоснованиядля возврата документов, указанного в 
пункте2.7.Административногорегламента: 

- подготавливает проект уведомления о возврате документов для 
подтверждения квалификационной категорииспортивному 
судьеипередаетегосприложениемдокументов,представленныхЗаявителем,на
подписьруководителюУполномоченного органа. 

3.3.24. ЗаявителюпредоставляетсявозможностьподачидокументоввУп
олномоченныйорганиливмногофункциональныйцентрповыборузаявителяне
зависимоотместанахождения. 

 
Межведомственноеэлектронноевзаимодействие 

 
3.3.25. Дляпредоставлениямуниципальнойуслугинеобходимонаправлен

иеследующихмежведомственныхинформационныхзапросов: 
а) межведомственныйзапрос 

«Проверкадействительностипаспорта(расширенная)»,направляемыйвМинист
ерствовнутреннихделРоссийскойФедерации. 

ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапред
оставлениемуслуги.Запроснаправляетсявтечение 1часа. 

Срок,втечениекоторогорезультатзапросадолженпоступитьворган,предо
ставляющиймуниципальнуюуслугу, - непревышает2 рабочихдней; 

б)межведомственныйзапрос«ПредоставлениеизЕГРЗАГСпозапросусве
денийорождении»,направляемыйвФедеральную налоговуюслужбу. 

ОснованиемдлянаправлениязапросаявляетсяобращениеЗаявителязапред
оставлениемуслуги.Запроснаправляетсявтечение 1часа. 



 

 

Срок,втечениекоторогорезультатзапросадолженпоступитьворган,предо
ставляющиймуниципальнуюуслугу, - непревышает2 рабочихдней. 

Общийсрокосуществления 
межведомственногоэлектронноговзаимодействиясоставляет2рабочихдня. 

Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.26. Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальной
услугинепредусмотрено. 

 
Принятиерешенияоподтвержденииквалификационной 

категории(оботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги«Подтвер
ждениеквалификационной категории») 

 
3.3.27. Основаниемдляначалаадминистративнойпроцедурыявляетсяпос

туплениевУполномоченныйорган заявленияиприложенныхкнемудокументов. 
3.3.28. Поступившие заявление и документы в течение 3 рабочих дней 

рассматриваютсядолжностнымлицомУполномоченногооргана,вобязанностик
отороговсоответствиисегодолжностнымрегламентомвходитвыполнениесоотв
етствующихфункций(задач,обязанностей). 

3.3.29. Порезультатамрассмотрениязаявленияидокументовдолжностное
лицооформляет: 

а)решение опредоставлениимуниципальнойуслуги; 
б)решениеоботказевпредоставлениимуниципальнойуслуги; 
в)постановлениеоподтвержденииквалификационной категории. 
3.3.30. Заявителюпредоставляетсявозможностьполучениярезультатаму

ниципальнойуслугивУполномоченноморганеиливмногофункциональномцент
реповыборузаявителянезависимоот местанахождения. 
 

Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 
 

3.3.31. Заявителювкачестверезультатапредоставлениямуниципальной
услугиобеспечиваетсявозможностьполучениядокумента,взависимостиотвыб
ранногоспособа,указанного взапросе: 

а)вформеэлектронногодокумента,подписанногоусиленнойквалифицир
ованнойэлектроннойподписьюуполномоченногодолжностноголицаУполном
оченногооргана,направленногозаявителювличныйкабинетнаЕПГУилиинойс
истемы,автоматизирующейисполнение муниципальных функций или 
предоставление муниципальных услуг, 
посредствомкоторойбылиподаныдокументы; 

б) в виде бумажного документа, подтверждающего содержание 
электронного документа,который заявитель получает при личном 
обращении в Уполномоченном органе, в МФЦ либо 
сиспользованиемоператоровпочтовойсвязи. 

3.3.32. Предоставление результата муниципальной услуги илиотказав 
предоставлениимуниципальнойуслугиосуществляетсявсрокнепозднее2рабоч
ихднейсодняпринятиярешения. 

 



 

 

Вариант№4 
 

3.3.33. Предоставление варианта муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии спунктами3.3.18 - 
3.3.32Административногорегламента. 

3.3.34Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедурыяв
ляетсяпоступление в Уполномоченный орган заявления юридического лица, 
от имени которого обратилсяпредставительподоверенности. 
 

Вариант№5 
 

3.3.35. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет 3 рабочих днясодняпоступлениязаявленияо 
лишенииквалификационной категории. 

3.3.36. Врезультатепредоставлениявариантамуниципальной
 услугиЗаявителюпредоставляются: 

а)решениеолишенииквалификационной категории; 
б)решениеоботказевлишенииквалификационной категории. 
3.3.36. Административныепроцедуры,осуществляемыеприпредостав

лениимуниципальнойуслугивсоответствииснастоящимвариантом: 
а)приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредо

ставлениямуниципальнойуслуги; 
б)межведомственноеэлектронноевзаимодействие; 
в)приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги; 
г)принятиерешенияолишенииквалификационной 

категории(оботказевлишенииквалификационной категории); 
г)предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги. 

 
Приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредоста

влениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.37. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедур
ыявляетсяпредставлениевУполномоченныйорган,черезоператоровпочтовойсв
язи,либочерезМФЦЗаявителемзаявленияо 
предоставлениимуниципальнойуслуги. 

3.3.38. Ответственный за делопроизводство в день получения от лица, 
ответственного запредоставлениемуниципальнойуслуги заявления: 

- 
регистрируетЗаявлениевСЭД,проставляявправомнижнемуглупредставленияр
егистрационный штамп с указанием присвоенного представлению 
порядкового регистрационногономераидаты; 

- 
передаетЗаявлениелицу,ответственномузапредоставлениемуниципальнойусл
уги. 

3.3.39. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальнойуслуги,втечение1днясодняполучениязаявленияот
Ответственногозаделопроизводство проверяет правильность заполнения 
заявления и соответствие изложенных в немсведений. 



 

 

Вслучаеотсутствияоснованиядлявозвратадокументов,указанноговпункт
е2.7.Административногорегламента,выполняетадминистративныедействия,ук
азанныевпункте3.3.44.-3.3.46Административногорегламента; 

Вслучаеналичия основаниядлявозврата документов, указанного в 
пункте 2.7.Административногорегламента: 

- 
подготавливаетпроектуведомленияовозвратедокументовдлялишенияквалифи
кационной категорииспортивному судьенаподписьруководителю 
Уполномоченногооргана. 

3.3.40. РуководительУполномоченногоорганавтечение3днейсодняполу
ченияотдолжностноголица,ответственногозапредоставлениемуниципальнойу
слуги,проектауведомленияовозвратедокументовсприложениемдокументов,пр
едставленныхЗаявителем,подписываетуведомлениеипередаетегосдокументам
и,представленнымиЗаявителем,Ответственномуза делопроизводство. 

3.3.41. ЗаявителюпредоставляетсявозможностьподачидокументоввУпо
лномоченныйорганиливмногофункциональныйцентрповыборузаявителянезав
исимоотместанахождения. 
 

Межведомственноеэлектронноевзаимодействие 
 

3.3.42. Межведомственноеэлектронноевзаимодействиенепредусмотр
ено. 
 

Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.43. Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальной
услугинепредусмотрено. 

 
Рассмотрениедокументовипринятиерешенияолишенииквалификационн

ой категорииилиоботказевлишении квалификационной категории 
 

3.3.44. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальнойуслуги, втечение3 рабочих днейпроверяет: 

- 
соответствиепредставленныхсведенийоснованиямдлялишенияквалификацио
нной 
категории,предусмотреннымпунктом2.6.9Административногорегламента; 

- наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о лишении 
квалификационной категории,поданномуранее потем жеоснованиям 
Заявителем. 

3.3.45. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапр
едоставлениемуниципальной услуги, в течение 2 дней со дня окончания 
проверки поступивших 
документоввыполняетодноизследующихадминистративныхдействий: 

- подготавливает проект приказа о лишении квалификационной 
категорииспортивного судьи 
вслучае,еслинеустановленооснованийдляотказавпредоставлениимуниципал



 

 

ьнойуслуги,указанныхвпункте2.8.6Административногорегламентаипередае
тегоруководителюУполномоченногооргана; 

- подготавливает проект уведомления об отказе в лишении 
квалификационной категорииспортивного 
судьивслучае,еслиустановленыоснованиядляотказа,указанныевпункте2.8.6
Административногорегламента, ипередает указанный проектруководителю 
Уполномоченногооргана. 

3.3.46. РуководительУполномоченногоорганавтечение2днейсодняпол
ученияотдолжностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 
предоставление муниципальнойуслуги, проекта приказа о лишении 
квалификационной категории или 
уведомленияоботказевлишенииквалификационной 
категориисприложениемдокументов,представленных Заявителем, 
рассматривает указанные документы, подписывает проект приказа 
ипередает его с документами, представленными Заявителем, должностному 
лицу 
Уполномоченногооргана,ответственномузапредоставлениемуниципальнойу
слуги,илиподписываетпроектуведомления и передает его Ответственному 
за делопроизводство, а документы, представленныеЗаявителем,-
должностномулицу,ответственномузапредоставлениемуниципальнойуслуги
. 

3.3.47. Заявителюпредоставляетсявозможностьполучениярезультатам
униципальнойуслугивУполномоченноморганеиливмногофункциональномц
ентреповыборузаявителянезависимоот местанахождения. 

Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 
 

3.3.48. Копия приказа о лишении квалификационной категории или об 
отказе в лишении квалификационной категории в течение 5 рабочих дней со 
дня его подписания, направляется в региональную спортивную федерацию, 
физкультурно-спортивную 
организацию,илиЗаявителюиразмещаетсянаофициальномсайтеУполномочен
ногоорганавинформационно-телекоммуникационнойсети«Интернет». 
 

Вариант№6 
 

3.3.49. Предоставление варианта муниципальной услуги 
осуществляется в соответствии спунктами3.3.35 -3.3.48 
Административногорегламента. 

3.3.50. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцеду
рыявляетсяпоступление в Уполномоченный орган заявления 
юридического лица, от имени которого 
обратилсяпредставительподоверенности. 

Вариант№7 
 

3.3.51. Максимальный срок предоставления варианта муниципальной 
услуги составляет 3 рабочих 



 

 

днясодняпоступлениязаявленияовосстановленииквалификационной 
категории. 

3.3.52. Врезультатепредоставлениявариантамуниципальной
 услугиЗаявителюпредоставляются: 

а)решениеовосстановленииквалификационной категории; 
б)решениеоботказеввосстановленииквалификационной категории. 
3.3.53. Административныепроцедуры,осуществляемыеприпредостав

лениимуниципальнойуслугивсоответствииснастоящимвариантом: 
а)приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредо

ставлениямуниципальнойуслуги; 
б)межведомственноеэлектронноевзаимодействие; 
в)приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги; 
г)принятиерешенияовосстановленииквалификационной 

категории(оботказеввосстановленииквалификационной категории); 
г)предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги. 

 
Приемзапросаидокументови(или)информации,необходимыхдляпредос

тавлениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.54. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцедур
ыявляетсяпредставлениевУполномоченныйорган,черезоператоровпочтовойсв
язилибочерезМФЦЗаявителемзаявленияо 
предоставлениимуниципальнойуслуги. 

3.3.55. Ответственный за делопроизводство в день получения от лица, 
ответственного запредоставлениемуниципальнойуслуги заявления: 

- 
регистрируетЗаявлениевСЭД,проставляявправомнижнемуглупредставленияр
егистрационный штамп с указанием присвоенного представлению 
порядкового регистрационногономераидаты; 
- 
передаетЗаявлениеидокументылицу,ответственномузапредоставлениемуници
пальнойуслуги. 

3.3.56. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальнойуслуги,втечение1днясодняполучениязаявленияот
Ответственногозаделопроизводствопроверяетправильностьзаполнениязаявле
ния. 

Вслучаеотсутствияоснованиядлявозвратадокументов,указанноговпункт
е2.7.Административногорегламента,выполняетадминистративныедействия,ук
азанныевпункте3.3.59.-3.3.65.Административногорегламента; 

Вслучае наличия основания длявозврата документов, указанного в 
пункте 2.7.Административногорегламента: 

- 
подготавливаетпроектуведомленияовозвратедокументовдлялишенияквалифи
кационной категорииспортивного судьинаподписьруководителю 
Уполномоченногооргана. 

3.3.57. РуководительУполномоченногоорганавтечение2днейсодняполу
ченияотдолжностноголица,ответственногозапредоставлениемуниципальнойу
слуги,проектауведомленияовозвратедокументовсприложениемдокументов,пр



 

 

едставленныхЗаявителем,подписываетуведомлениеипередаетегосдокументам
и,представленнымиЗаявителем,Ответственномуза делопроизводство. 

3.3.58. ЗаявителюпредоставляетсявозможностьподачидокументоввУпо
лномоченныйорганиливмногофункциональныйцентрповыборузаявителянезав
исимоотместанахождения. 
 

Межведомственноеэлектронноевзаимодействие 
 

3.3.59. Межведомственноеэлектронноевзаимодействиенепредусмотрен
о. 
 

Приостановлениепредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

3.3.60. Основанийдляприостановленияпредоставлениямуниципальной
услугинепредусмотрено. 

 
Принятиерешенияовосстановленииквалификационной 

категории(оботказеввосстановленииквалификационной категории) 
 

3.3.61. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальнойуслуги, втечение3 рабочих днейпроверяет: 

- 
соответствиепредставленныхсведенийоснованиямдлявосстановленияквалифи
кационной 
категории,предусмотреннымподпунктом2.6.11Административногорегламент
а; 

- наличие решения Уполномоченного органа по заявлению о 
восстановлении квалификационной категории,поданномуранее потем 
жеоснованиям Заявителем. 

3.3.62. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,ответственноезапре
доставлениемуниципальной услуги, в течение 2 дней со дня окончания 
проверки поступивших 
документоввыполняетодноизследующихадминистративныхдействий: 

- подготавливаетпроектприказаовосстановленииквалификационной 
категориив случае, если не установлено оснований для отказа в 
предоставлении муниципальнойуслуги, указанных в подпункте 2.8.8 
Административного регламента и передает его 
руководителюУполномоченногооргана; 

- 
подготавливаетпроектуведомленияоботказеввосстановленииквалификационн
ой 
категориивслучае,еслиустановленыоснованиядляотказа,указанныевпункте2.8
.8Административногорегламента,ипередаетуказанныйпроектруководителю 
Уполномоченногооргана. 

3.3.63. РуководительУполномоченногоорганавтечение2днейсодняполу
ченияотдолжностного лица Уполномоченного органа, ответственного за 
предоставление 



 

 

муниципальнойуслуги,проектаприказаовосстановленииквалификационной 
категорииилиуведомленияоботказеввосстановленииквалификационной 
категориисприложениемдокументов,представленныхЗаявителем,рассматрива
ет указанные документы, подписывает проект приказа и передает его с 
документами,представленными Заявителем, должностному лицу 
Уполномоченного органа, ответственному запредоставлениемуниципальной 
услуги,илиподписываетпроектуведомления ипередаетегоОтветственному за 
делопроизводство, а документы, представленные Заявителем - 
должностномулицу,ответственному запредоставлениемуниципальнойуслуги. 

3.3.64. Заявителюпредоставляетсявозможностьполучениярезультатаму
ниципальнойуслугивУполномоченноморганеиливмногофункциональномцент
реповыборузаявителянезависимоот местанахождения. 
 

Предоставлениерезультатамуниципальнойуслуги 
 

3.3.65. Копияприказаовосстановленииквалификационной 
категорииилиоботказеввосстановленииквалификационной 
категориивтечение5рабочихднейсодняегоподписания,направляется в 
региональную спортивную федерацию, физкультурно-спортивную 
организацию, или Заявителю или судье и размещается на 
официальномсайтеУполномоченногоорганавинформационно-
телекоммуникационнойсети"Интернет". 

 
Вариант№8 

 
3.3.66. Предоставление варианта муниципальной услуги 

осуществляется в соответствии спунктами3.3.51 -3.3.65 
Административногорегламента. 

3.3.67. Основаниемдляначалаисполненияадминистративнойпроцеду
рыявляетсяпоступление в Уполномоченный орган заявления 
юридического лица, от имени которого 
обратилсяпредставительподоверенности. 

 
Вариант№9 

 
Исправлениедопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредо

ставлениямуниципальнойуслугидокументах 
 
3.3.68. Основаниемдляначалавыполненияадминистративнойпроцеду

рыявляетсяобращениеЗаявителявУполномоченныйоргансзаявлениемобиспр
авлениидопущенныхопечатокиошибокввыданныхврезультатепредоставлен
иямуниципальнойуслугидокументах. 

3.3.69. ДолжностноелицоУполномоченногооргана,назначенноеответ
ственнымзарассмотрениезаявления,всрок,непревышающий3рабочихднейсм
оментапоступлениясоответствующегозаявления,проводитпроверкууказанн
ыхвзаявлениисведений. 

3.3.70. Критерием принятия решения по административной 



 

 

процедуре является наличие илиотсутствиевдокументахопечаток иошибок. 
3.3.71. В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в 

выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах 
должностное лицо Уполномоченного органаосуществляет их устранение. 
Если опечатки и (или) ошибки не выявлены, указанное должностноелицо 
подготавливает уведомление об отказе в исправлении опечаток и ошибок с 
указанием причинотказа. 

3.3.72. Должностное лицо Уполномоченного органа обеспечивает 
направление Заявителюзаказным почтовым отправлением 
сопроводительного письма и исправленных документов 
либоуведомленияоботказевисправленииопечатокиошибокиливручаетуказан
ныедокументыЗаявителюличноподросписьвденьобращения,предварительно
согласованныйснимпотелефону,факсуилиэлектроннойпочте. 

3.3.73. Срок исполнения административных действий, указанных в 
пунктах 3.3.71 и 3.3.72Административногорегламента - 5 рабочихдней. 
 

IV. ФормыконтролязаисполнениемАдминистративногорегламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнениемответственнымидолжностнымилицамиположенийАдминис

тративногорегламентаииныхнормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к 

предоставлениюмуниципальнойуслуги,атакжепринятиемими 
 

4.1.1. Текущийконтрользасоблюдениемпоследовательностидействий,о
пределенныхадминистративнымипроцедурами,ипринятиемрешенийосущест
вляетсяуполномоченнымидолжностнымилицамиорганаместного 
самоуправления,ответственнымизапредоставлениемуниципальнойуслуги. 

4.1.2. Текущийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияруководите
лемУполномоченного 
органапровероксоблюденияиисполненияположенийАдминистративногорегл
амента,иныхнормативныхправовыхактовРоссийскойФедерацииуполномоче
ннымидолжностнымилицамиорганаместного самоуправления. 

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 

проверок полноты 
икачествапредоставлениямуниципальнойуслуги,втомчислепорядокифор

мыконтролязаполнотойикачествомеепредоставления 
 

4.2.1. РуководительУполномоченногооргана(должностноелицо,испол
няющееегообязанности)организуетиосуществляетконтрольпредоставленияму
ниципальнойуслуги. 

4.2.2. Контрольполнотыикачествапредоставлениямуниципальнойуслуг
ивключаетвсебяпроведениепроверок,выявлениеиустранениенарушенийправз
аявителей,рассмотрение,принятиерешенийиподготовкуответовнаобращенияз
аявителей,содержащихжалобынарешения,действия(бездействие) 
специалистов. 



 

 

4.2.3. Проверкимогутбытьплановымииливнеплановыми.Порядокипери
одичностьосуществления плановых проверок устанавливаются органом 
местного самоуправления. 
Внеплановаяпроверкаможетпроводитьсяпоконкретномуобращениюзаявителя
.Результатыпроверок 
оформляютсяввидесправки,вкоторойотмечаютсянедостаткиипредложенияпо
ихустранению. 
 

4.3. Ответственность уполномоченных должностных лиц органа 
исполнительной власти 

зарешенияидействия(бездействие),принимаемые(осуществляемые)имив
ходепредоставлениямуниципальнойуслуги 

 
4.3.1. В случае выявления по результатам проверок нарушений 

осуществляется 
привлечениеуполномоченныхдолжностныхлицорганаместного 
самоуправлениякответственностивсоответствиисзаконодательствомРоссийск
ойФедерации.Персональнаяответственностьспециалистов,должностныхлицза
крепляетсявихдолжностныхрегламентах(инструкциях)всоответствиистребова
ниямизаконодательстваРоссийскойФедерации. 
 
4.4. Требованиякпорядкуиформамконтролязапредоставлениеммуницип
альнойуслуги,втомчислесостороныграждан,ихобъединенийиорганизаци

й 
 

4.4.1. Заявителиимеютправоосуществлятьконтрольсоблюденияполож
енийАдминистративногорегламента,сроковисполненияадминистративныхпр
оцедурвходерассмотрения их заявлений путем получения устной 
информации (по телефону) или письменных, 
втомчислевэлектронномвиде,ответов наихзапросы. 

 
V. Досудебный(внесудебный)порядокобжалованиярешенийидействий
(бездействия)Уполномоченногооргана,многофункциональногоцентра,ор

ганизаций,осуществляющихфункции по предоставлению 
муниципальных услуг, а также их должностных 

лиц,муниципальныхслужащих, работников 
 

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное 
(внесудебное)обжалованиедействий(бездействия)и(или)решений,принят

ых(осуществленных)входепредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

5.1.1. 
Информированиезаявителейопорядкеподачиирассмотренияжалобыобеспечив
аетсяпосредствомразмещенияинформациинастендахвместахпредоставлениям
униципальнойуслуги,наофициальном сайтеУполномоченногооргана 
инаЕПГУ. 



 

 

Вслучаееслизаявительсчитает,чтовходепредоставлениямуниципальной
услугирешениямии(или)действиями(бездействием)Уполномоченногооргана,
предоставляющегомуниципальную 
услугу,МФЦилиихдолжностнымилицаминарушены 
егоправа,онможетобжаловатьуказанноерешениеи(или)действие(бездействие)
вдосудебном(внесудебном)порядкевсоответствиисзаконодательствомРоссийс
койФедерации. 

5.1.2. Жалобаподаетсяследующимиспособами: 
- 

вписьменнойформенабумажномносителевУполномоченныйорганлибоМФЦ; 
- вэлектроннойформесиспользованиеминформационно-

телекоммуникационнойсети"Интернет"вУполномоченный орган либо МФЦ. 
ЖалобаподаетсявУполномоченныйорган,предоставляющиймуниципаль

нуюуслугу,МФЦлибо ворган, являющийсяучредителем МФЦ. 
Жалобынарешенияидействия(бездействие)руководителяУполномоченн

огоорганаподаютсявУполномоченныйорган. 
Жалобынарешенияидействия(бездействие)работникаМФЦподаютсярук

оводителюэтогоМФЦ. 
Жалобынарешенияидействия(бездействие)руководителяМФЦподаются

учредителюМФЦ. 
Жалобынарешенияидействия(бездействие)работниковорганизаций,пре

дусмотренныхчастью1.1статьи 16Федеральногозаконаот27.07.2010№210-
ФЗ«Оборганизации 
предоставлениямуниципальныхимуниципальныхуслуг»,подаютсяруководите
лямэтихорганизаций. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 1 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

_____________________________________________________________________________ 



 

 

наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления 
 

Кому: ________________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
оприсвоенииквалификационной категории 

 
 

от_________________                                                        № __________________________ 
 

РассмотревВашезаявлениеот______________№___________иприлагаемыекнемудо
кументы,уполномоченным органом _______________________________________принято 
решение о присвоении квалификационной категории в порядке, установленном в 
соответствии с Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства 
спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № ____, квалификационными 
требованиями к спортивным судьям по виду спорта «____________», утвержденными 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» _______20 ___ г. № 
______: 
 

ФИОсудьи  

Датарождениясудьи  

Присвоенная квалификационная категория  

Видспорта  

Датавступлениявсилуприсвоенной 
квалификационной категории 

 

 
Дополнительнаяинформация:____________________________________. 
____________________________________________ 

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 
Сведенияобэлектроннойподписи 

────────────────────────────── 
*Выбратьодин или нескольковариантов. 

 
 
 
 
 
 
Приложение № 2 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
Формарешенияоботказевпредоставленииуслуги 

 



 

 

наименованиеуполномоченногоорганаместногосамоуправления 
 

Кому: ________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги«Присвоениеквалификационной 
категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального района 

Омской области» 
 

от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот_____________ № _________ 
иприлагаемыекнемудокументы,руководствуясьПоложением о спортивных судьях, 
утвержденным приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
________20___г. № ____, квалификационными требованиями к спортивным судьям по 
виду спорта «____________», утвержденными приказом Министерства спорта Российской 
Федерации от «____» _______20 ___ г. № ______уполномоченным органом 
_____________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана 
приняторешениеоботказевприсвоенииквалификационной категорииспортивному судье: 
_____________________________________________________________________________ 

указатьФИОидатурожденияспортсмена 
последующимоснованиям: 
 

№ 
пунктаадминистрат
ивногорегламента 

Наименование основания 
для отказа 
всоответствиисединымстан
дартом 

Разъяснение причин отказа 
впредоставленииуслуги 

   

Дополнительнаяинформация______________________________________. 
 

Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлени
имуниципальнойуслуги послеустранения указанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобы
вуполномоченныйорган, атакже всудебномпорядке. 

 

 

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 
Сведения 

обэлектроннойподписи 



 

 

Приложение № 3 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
Формарешенияоподтвержденииквалификационной категории 

_____________________________________________________________________________ 
наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 

 
Кому: 
____________________ 

 
РЕШЕНИЕ 

оподтвержденииквалификационной категории 
 
 

от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот________________№ 
_____________иприлагаемыекнемудокументы,уполномоченным 
органом______________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана 
приняторешениеоподтвержденииквалификационной 
категориивпорядке,установленномПоложением о спортивных судьях, утвержденным 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № 
____, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта 
«____________», утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации 
от «____» _______20 ___ г. № ______: 

 
ФИОспортивного судьи  

Датарожденияспортивного судьи  

Подтвержденнаяквалификационная категория  

Видспорта  

Датавступлениявсилуподтвержденной 
квалификационной категории 

 

 
Дополнительнаяинформация: ____________________________________________. 

 
 

 

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 
Сведения 

обэлектроннойподписи 

 
 



 

 

 
Приложение № 4 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
_____________________________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 
 

Кому: ________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги«Присвоениеквалификационных 
категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального района 

Омской области» 
 
 
от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот_____________№ ________и прилагаемые к 
немудокументы,руководствуясьПоложением о спортивных судьях, утвержденным 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № 
____, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта 
«____________», утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации 
от «____» _______20 ___ г. № ______,уполномоченным органом 
____________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана 
приняторешениеоботказевподтвержденииквалификационной категорииспортивному 
судье: 
_____________________________________________________________________________ 

указатьФИОидатурожденияспортивного судьи 
 

последующимоснованиям: 
№ 

пунктаадминистративног
о регламента 

Наименование основания для 
отказа в предоставлении 

услуги 

Разъяснение причин отказа в 
предоставленииуслуги 

   

Дополнительнаяинформация:________________________________________________. 
 

Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлении
муниципальнойуслуги послеустранения указанныхнарушений. 

Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв
уполномоченныйорган, атакже всудебномпорядке. 

 
 ДолжностьиФИОсотрудни

ка,принявшегорешение 



 

 

Сведения обэлектроннойподписи 
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Приложение № 5 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
________________________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 
 

Кому: _______________ 
 

РЕШЕНИЕ 
олишении/восстановлении*квалификационной категории 

 
от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот _____________№ ________ иприлагаемыекнему 
документы,уполномоченным органом 

_____________________________________________________________________________ 
наименованиеуполномоченногооргана 

приняторешениеолишении/восстановлении*квалификационной 
категориивпорядке,установленном Положением о спортивных судьях, утвержденным 
приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № 
____, квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта 
«____________», утвержденными приказом Министерства спорта Российской 
Федерации от «____» _______20 ___ г. № ______: 

 
ФИОспортивного судьи  

Датарожденияспортивного судьи  

Квалификационная категория, в 
отношении которой принято решение 

 

Видспорта  

Датавступлениявсилурешенияо 
лишении/восстановлении *квалификационной 
категории 

 

 
Дополнительнаяинформация:_____________________________________. 

____________________________________________________________________________ 
ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 

Сведенияобэлектроннойподписи 
────────────────────────────── 

*Выбратьнужныйвариант 

**Указываетсяпринеобходимости 
 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Приложение № 6 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
________________________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 
 

Кому: ________________  
РЕШЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги«Присвоениеквалификационных 
категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального района 

Омской области» 
 
от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот_____________№ ________ и прилагаемые к нему 
документы, руководствуясь Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № ____, 
квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта «____________», 
утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
_______20 ___ г. № ______, уполномоченным органом 
__________________________________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана 
приняторешениеоботказевлишении/восстановлении*квалификационной 
категорииспортивному судье: 
_______________________________________________________________________________________________________ 

указатьФИОидатурожденияспортивного судьи 
 

последующимоснованиям: 
 

№ 
пунктаадминистрат
ивногорегламента 

Наименование основания для 
отказа в предоставлении 

услуги 

Разъяснение причин отказа 
впредоставленииуслуги 

   

Дополнительнаяинформация:_______________________________________. 
 
Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлении

муниципальнойуслуги послеустранения указанныхнарушений. 
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыву

полномоченныйорган, атакже всудебномпорядке. 
_____________________________________________ 
ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 

Сведенияобэлектроннойподписи 
────────────────────────────── 
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тивному регламентПриложение № 7 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 

 
________________________________________________________________________________________ 

наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 
 

Кому: ________________ 
 

РЕШЕНИЕ 
оботказевприёмедокументов,необходимыхдляпредоставления

услуги «Присвоение квалификационных категорий 
спортивных судей на территории Называевского 

муниципального района Омской области» 
 
от____________                                                                                                        №_______ 
 

РассмотревВашезаявлениеот_____________№ ________ и прилагаемые к нему 
документы, руководствуясь Положением о спортивных судьях, утвержденным приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от «____» ________20___г. № ____, 
квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта «____________», 
утвержденными приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
_______20 ___ г. № ______, уполномоченным 
органом______________________________________________________________________________________
_______ 

 

наименованиеуполномоченногооргана 
приняторешениеоботказевприемеирегистрациидокументов,необходимыхдляприсвоения/по
дтверждения/лишения/восстановления*квалификационной 
категории,последующимоснованиям: 

№ 
пунктаадминистрат
ивногорегламента 

Наименование основания 
для отказа в 

предоставлении услуги 

Разъяснение причин отказа 
впредоставленииуслуги 

   

 
Дополнительнаяинформация:____________________________________________. 

 
Вывправеповторнообратитьсявуполномоченныйоргансзаявлениемопредоставлении

муниципальнойуслуги послеустранения указанныхнарушений. 
Данныйотказможетбытьобжалованвдосудебномпорядкепутемнаправленияжалобыв

уполномоченныйорган, атакже всудебномпорядке. 
________________________________________________ 

ДолжностьиФИОсотрудника,принявшегорешение 
Сведенияобэлектроннойподписи 

────────────────────────────── 
*Указатьнужныйвариант 
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Приложение № 9 к Административному 
регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий 
спортивных судей на территории 
Называевского муниципального района 
Омской области» 

 
Формазаявленияопредоставлениимуниципальнойуслуги 

 
Кому: ________________________ 

 
наименованиеуполномоченногоорг

ана местногосамоуправления 
Откого: ____________________________ 

_________полноенаименование,ИНН,ОГРН 
юридическоголица 

 
______________________________________________ 

контактныйтелефон,электроннаяпочта, 
почтовыйадрес 

___________________________________________ 
фамилия, имя, отчество (последнее - 

приналичии),данныедокумента,удостоверяю
щеголичность,контактныйтелефон,адресэле

ктроннойпочтыуполномоченноголица 
 

________________________________________ 
данныепредставителязаявителя 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

опредоставлениимуниципальнойуслуги 
«Присвоение квалификационных категорий спортивных судей на территории 

Называевского муниципального района Омской области» 
 

ВсоответствиисприказомМинистерстваспортаРоссийскойФедерацииот28.02.2017№
134«Обутвержденииположенияоспортивныхсудьях» 
__________________________________________________________________ 
наименованиерегиональнойспортивнойфедерациипосоответствующемувидуспорта,осуществляюще

йучетсудейской деятельностиспортивного судьи2 
представляетдокументыкандидата_______________________________________________ 

(фамилия,имя,отчество(приегоналичии) 
датарождения_________________________________________________________________ 
 
данныедокумента,удостоверяющеголичность кандидата ____________________________ 
адресрегистрациипоместужительства _________________________________________ 
наприсвоениеквалификационнойкатегории3«___________________» 
Действующаякатегорияилизваниекандидата4 _____________________________________ 
2Приобращениирегиональнойспортивнойфедерации,являющейсяструктурнымподразделениемобщер
оссийскойспортивнойфедерации,укажитеполноенаименованиерегиональнойспортивнойфедерации,ко
тораяявляетсяподразделениемобщероссийскойспортивнойфедерации,инаименованиеобщероссийско
йспортивнойфедерации 
3Спортивныйсудьяпервойкатегории,Спортивныйсудья второйкатегории,Спортивныйсудьятретьейкатегории 
   4Укажитекатегориюилизвание кандидатанамоментподачизаявления:Спортивныйсудьятретьейкатегории, 



 

 

Спортивныйсудьявторойкатегории, 
 

Наименованиевидаспорта _____________________________________________________________ 
 

Приложение:  
документы,которыепредставилзаявитель 
 
 
наименованиедолжности подпись
 фамилияиинициалыуполномоченноголицаорганизации, 
_ направляющейпредставление 
 
 
 
Дата  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Приложение № 10 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 



 

 

«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 

 
КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА 

НАЗЫВАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 
 
 

ПРИКАЗ  
 
от ____________                                                                                      № ___ 

г. Называевск 
 

Оприсвоенииквалификационной категорииспортивного судьи 
 
На основании заявления ______ от ____, руководствуясь Положением 

о спортивных судьях, утвержденным приказом Министерства спорта 
Российской Федерации от «____» ________20___г. № ____, 
квалификационными требованиями к спортивным судьям по виду спорта 
«____________», утвержденными приказом Министерства спорта 
Российской Федерации от «____» _______20 ___ г. № ______, 
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Присвоить квалификационную категориюспортивного судьи 
следующим лицам: 

 
1. 

___________________________________________________________(Фамилия, 
имя, отчество (при наличии)) (вид спорта) (квалификационная категория) 

2.  
___________________________________________________________(Фамилия, 

имя, отчество (при наличии)) (вид спорта) (квалификационная категория) 
 

Руководитель Уполномоченного органа_____________ 
 

 
ФИО, подпись 



 

 

Приложение № 11 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 

 
КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА 

НАЗЫВАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 
 
 

ПРИКАЗ  
 
от ____________                                                                                      № ___ 

г. Называевск 
 

Оподтвержденииквалификационной категорииспортивного судьи 
 
Руководствуясь Положением о спортивных судьях, утвержденным 

приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
________20___г. № ____, квалификационными требованиями к спортивным 
судьям по виду спорта «____________», утвержденными приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от «____» _______20 ___ г. № 
______, ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Подтвердитьквалификационную категориюспортивного судьи 
следующим лицам: 

 
1. 

___________________________________________________________(Фамилия, 
имя, отчество (при наличии)) (вид спорта) (квалификационная категория) 

2.  
___________________________________________________________(Фамилия, 

имя, отчество (при наличии)) (вид спорта) (квалификационная категория) 
 

Руководитель Уполномоченного органа            _____________ 
 

 
ФИО, подпись 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 

Приложение № 12 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 

 
КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА 

НАЗЫВАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
 
 
 

ПРИКАЗ  
 
от ____________                                                                                      № ___ 

г. Называевск 
 

Олишенииквалификационной категорииспортивного судьи 
 
Руководствуясь Положением о спортивных судьях, утвержденным 

приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
________20___г. № ____, квалификационными требованиями к спортивным 
судьям по виду спорта «____________», утвержденными приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от «____» _______20 ___ г. № 
______,всвязис________________,ПРИКАЗЫВАЮ: 

(указываетсяоснованиедлялишенияквалификационной категории) 
1. Лишитьквалификационной категорииспортивного судьи следующих 

лиц: 
______________________________________________________________________________ 

(Фамилия,имя, отчество (при наличии)) (вид спорта)(квалификационная категория) 

 
 

Руководитель Уполномоченного органа            _____________ 
 

 
ФИО, подпись 

 
 
 
 
 
 
 



 

 

 
 
Приложение № 13 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 
 

КОМИТЕТ ПО ДЕЛАМ МОЛОДЕЖИ, ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА 
НАЗЫВАЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

 
 
 

ПРИКАЗ  
 
от ____________                                                                                      № ___ 

г. Называевск 
 

Олишенииквалификационной категорииспортивного судьи 
 
Руководствуясь Положением о спортивных судьях, утвержденным 

приказом Министерства спорта Российской Федерации от «____» 
________20___г. № ____, квалификационными требованиями к спортивным 
судьям по виду спорта «____________», утвержденными приказом 
Министерства спорта Российской Федерации от «____» _______20 ___ г. № 
______,всвязис________________,ПРИКАЗЫВАЮ: 

(указываетсяоснованиедлялишения квалификационной категории) 
1. Лишитьквалификационной категорииспортивного судьи следующих 

лиц: 
______________________________________________________________________________ 

(Фамилия,имя, отчество (при наличии)) (вид спорта)(квалификационная категория) 

 
 

Руководитель Уполномоченного органа            _____________ 
 

 
ФИО, подпись 

 



 

 

Приложение № 14 к 
Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на 
территории Называевского 
муниципального района Омской 
области» 

 

Перечень 
признаковЗаявителя,атакжекомбинациизначенийпризнаков,каждаяизкоторыхс

оответствуетодномувариантупредоставлениямуниципальнойуслуги 
 

Таблица№1 
 

ОпределениевидаЗаявителя 
 
 

N 
п/п 

ПризнакЗаявителя ЗначениепризнакаЗаявител
я 

1. Заявительобратилсясамостоятельноиличе
резпредставителя 

1. Самостоятельно 
2. Черезпредставителя 

2. Закакойподуслугойобратился 1. Присвоениеквалификационной 
категории 

2. Подтверждениеквалификационн
ой категории 

3. Лишениеквалификационной 
категории 

4. Восстановлениеквалификацион
ной категории 

 
Таблица№2 

 
Комбинация значений признаков, каждая из которых соответствует одному 

вариантупредоставлениямуниципальнойуслуги 
 
 

N 
п/п 

ПризнакЗаявите
ля 

Вариант 
предоставленияус

луги 
1. Заявительобратилсясамостоятельнозаприсвоениемквали

фикационной категории 
Вариант№1 

2. Заявительобратилсячерезпредставителязаприсвоениемкв
алификационной категории 

Вариант№2 

3. Заявительобратилсясамостоятельнозаподтверждениемкв
алификационной категории 

Вариант№3 

4. Заявительобратилсячерезпредставителязаподтверждение
м квалификационной категории 

Вариант№4 



 

 

5. Заявительобратилсясамостоятельнозалишение
мквалификационной категории 

Вариант№5 

6. Заявительобратилсячерезпредставителязалишениемквал
ификационной категории 

Вариант№6 

7. Заявительобратилсясамостоятельнозавосстановлениемкв
алификационной категории 

Вариант№7 

8. Заявительобратилсячерезпредставителязавосстановлени
емквалификационной категории 

Вариант№8 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 8 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение квалификационных 
категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального района Омской области» 
 

Форма заявления опредоставлении муниципальной услуги 
 

Кому: ________________________ 
 

_________________________________ 
наименованиеуполномоченногооргана местногосамоуправления 

Откого: ____________________________ 
______________________________________ 

полноенаименование,ИНН,ОГРН юридическоголица 
______________________________________ 

контактныйтелефон,электроннаяпочта, почтовыйадрес 
________________________________________ 

фамилия, имя, отчество (последнее - 
приналичии),данныедокумента,удостоверяющеголичность,контактныйтелефон,адресэлектроннойпочтыуполномоченноголица 

________________________________________ 
данныепредставителязаявителя 

 
 

Представление к присвоению квалификационной категории спортивного 
судьи_______________________________________________________________________________ 

(указывается квалификационная категория спортивного судьи) 

Дата поступления 
представления и документов 

(число, месяц, год) 

   

фото 
Наименование действующей квалификационной 

категории спортивного судьи 
Сроки проведения 

официального спортивного 
соревнования  

(с дд/мм/гг до дд/мм/гг) 

Наименование и статус 
официального спортивного 

соревнования  
 

Статус спортивного 
судьи и оценка за 

судейство 

 

Фамилия 
 3х4 см Дата присвоения действующей 

квалификационной категории спортивного 
судьи 

(число, месяц, год) 

    
  
  

  

Имя 
    

 

  

Отчество (при наличии) 
       

 
  

Дата рождения 
(число, месяц, год)    Наименование вида 

спорта        

Субъект Российской 
Федерации  

Номер-код вид спорта     
 

  
Место работы (учебы), 

должность  
Наименование и адрес 

(место нахождения) 
организации, 
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осуществляющей учет 
судейской деятельности 

спортивного судьи   

 

Образование 
 

Спортивное звание (при 
наличии)        

Участие в теоретических занятиях, выполнение тестов по физической подготовке (для 
видов спорта, где такие тесты предусмотрены правилами вида спорта), сдача 

квалификационного зачета (экзамена) 

Дата (число, месяц, год) Оценка      

1 
    

        
  
   

  
  
 
  

2                 
3                 

_____________________________________________ 
Наименование региональной спортивной федерации или 

подразделения федерального органа исполнительной 
власти, осуществляющего руководство развитием военно-

прикладных и служебно-прикладных видов спорта 

____________________________________________________________ 
Наименование органа исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации в области физической культуры и спорта или федерального 
органа исполнительной власти, осуществляющего руководство развитием 

военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта 

Решение общероссийской спортивной федерации (для присвоения квалификационной 
категории спортивного судьи «спортивный судья всероссийской категории») 

протокол  от  «_____» _______________ 20     г. № _____ 

________________                                  ________________         
Должность                                            (Фамилия, инициалы) 
 
___________________                            ______________ 
Дата (число, месяц, год)                                      Подпись 
 
                                                   Место печати (при наличии) 

________________                                                    ____________________ 
Должность                                                                   (Фамилия, инициалы) 

 
___________________                                                    __________________ 

Дата (число, месяц, год)                                                              Подпись 
 

                                                                                                          Место печати 
 

_____________________________________________         ________________________ 
Руководитель общероссийской спортивной федерации            (Фамилия, инициалы) 
______________________                                                              ___________________ 
Дата (число, месяц, год)                                                                                Подпись 

____________________                      _____________________               _______________ 
Должностное лицо                               (Фамилия, инициалы)                          Подпись 
                                                                                                                      Место печати 
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Приложение № 8.1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение 
квалификационных категорий спортивных судей на территории Называевского муниципального района Омской 
области» 

Карточка учета судейской деятельности спортивного судьи 
 

КАРТОЧКА УЧЕТА СУДЕЙСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
СПОРТИВНОГО СУДЬИ 

Наименование вида спорта  
Номер-код вида спорта  

Фамилия  Имя  Отчество 
(при наличии) 

 Дата рождения Фото 
3х4 см число месяц год 

Субъект 
Российской 
Федерации 

 Муниципальное 
образование 

 Спортивное 
звание в 

данном виде 
спорта 

(при наличии) 

    
Дата начала 

судейской 
деятельности 

спортивного судьи 
число месяц год 

Образование     

Место работы (учебы), должность  

Контактные телефоны, 
адрес электронной почты 

 

Организация, осуществляющая учет судейской деятельности спортивного судьи 

Наименование  
Адрес  
(место 

нахождения) 
 

Телефон, 
адрес электронной 

почты 
 

Наименование 
квалификационной 

категории 
спортивного судьи 

Присвоена/ 
подтверждена/ 

лишена/ 
восстановлена 

Реквизиты документа 
о присвоении/подтверждении/ 

лишении/восстановлении 

Наименование организации, 
принявшей решение о 

присвоении/подтверждении/лишении/ 
восстановлении квалификационной 

категории спортивного судьи 
 

Фамилия и инициалы 
должностного лица, подписавшего 

документ 

Печать организации, 
подпись, фамилия и 

инициалы лица, 
ответственного за 

оформление карточки 
учета 

Дата 
(число, месяц, 

год) 

Номер 
 

       

       
       
       



58 

 

ТЕОРЕТИЧЕСКАЯ ПОДГОТОВКА, ВЫПОЛНЕНИЕ ТЕСТОВ ПО ФИЗИЧЕСКОЙ ПОДГОТОВКЕ, СДАЧА 
КВАЛИФИКАЦИОННОГО ЗАЧЕТА (ЭКЗАМЕНА) 

 
Участие в теоретической подготовке в качестве Сдача квалификационного 

зачета (экзамена) Выполнение тестов по физической подготовке 
Проводящая 

организация, дата 
внесения записи, 

подпись, фамилия и 
инициалы лица, 

ответственного за 
оформление карточки 

учета 

Лектора Участника 
Дата 

(число, 
месяц, 
год) 

Место 
проведения 

(адрес) 

Оценка  Дата 
(число, 
месяц, 
год) 

Место 
проведения 

(адрес) 

Дата 
(число, 
месяц, 
год) 

№ 
протокола 

Оценка  Дата 
(число, 
месяц, 
год) 

Место 
проведения 

(адрес) 

Статус спортивного 
судьи, наименование 

теста, результат 

Оценка 
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ПРАКТИКА СУДЕЙСТВА ОФИЦИАЛЬНЫХ СПОРТИВНЫХ СОРЕВНОВАНИЙ 
 

Дата 
проведения 

Место 
проведения 

(адрес) 

Статус  
спортивного судьи 

Наименование и статус официальных 
спортивных соревнований, вид 

программы 
Оценка 

Дата внесения записи, подпись, 
фамилия и инициалы лица, 

ответственного за оформление 
карточки учета 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

      
 

 


